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	SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

SIWZ



Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone w trybie
PRZETARG   NIEOGRANICZONY

Rodzaj zamówienia: Usługi szkoleniowe
Nazwa zamówienia: 

Organizacja i przeprowadzenie szkoleń (kursów) dla osób niepełnosprawnych i usamodzielnianych, opuszczających rodziny zastępcze i placówki opiekuńczo – wychowawcze, w zakresie podnoszenia ich kwalifikacji zawodowych i zdobywania kompetencji – części  1–10, w tym:
część 1 – Kurs komputerowy podstawowy;
część 2 – Kurs stylizacji paznokci;
część 3 – Kurs obsługi wózków widłowych wszystkich typów z wymianą butli gazowej;
część 4 – Kurs kucharza z elementami carvingu;
część 5 – Kurs opiekuna osób starszych i dzieci;
część 6 – Kurs profesjonalny sprzedawca z obsługą kasy fiskalnej;
część 7 – Kurs prawo jazdy kat. B;
część 8 – Kurs prawo jazdy kat. C;

część 9 – Kurs komputerowy zaawansowany;

część 10 – Kurs grafiki komputerowej.
Usługi szkolenia finansowane są w całości ze środków publicznych.
Wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamówień publicznych. 

Zamówienie realizowane jest w ramach projektu „Drugiemu Człowiekowi” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji,  Poddziałanie 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie.
Zawartość:

Dział I – Instrukcja dla Wykonawców

Dział II – Załączniki – formularze – wzory:

              - zał. 1 – Formularz Oferty

              - zał. 2 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu    

              - zał. 3 – Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania 
              - zał. 4 – Informacja o przynależności do grupy kapitałowej 
              - zał. 5 – Oświadczenie o wpisie do instytucji szkoleniowych
              - zał. 6 – Wykaz kadry

              - zał. 7 – Oświadczenie o posiadaniu uprawnień

              - zał. 9 – Wzór  umowy – istotne postanowienia

Niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia dostępna jest na stronie internetowej   www.bip.powiatraciborski.pl/pcpr/dane_pcpr.html 
Podpisano:    /-/   mgr Henryk  Hildebrand

Dyrektor PCPR

Racibórz, czerwiec 2014
Dział I

INSTRUKCJA   DLA   WYKONAWCÓW

ROZDZIAŁ  I.  

I . Zamawiający
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

ul. Klasztorna 6
47 – 400  Racibórz        

NIP:         639 – 17 – 112 – 10 

Regon:  276287163

telefon / faks:     032 – 415 – 20 – 28;   032 – 415 – 94 – 62  

strona internetowa:    www.pcpr.raciborz.org.pl 
zamówienia publiczne: www.bip.powiatraciborski.pl/pcpr/dane_pcpr.html 
e-mail: pcpr.r-rz@wp.pl 
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1. II .  Tryb udzielenia zamówienia 
2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39, z uwzględnieniem art. 43 ust. 5,  ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2013 poz. 907 ze zm.) oraz wydanych na jej podstawie przepisów wykonawczych.
3. Ilekroć w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia zastosowane jest pojęcie „ustawa Pzp”, należy przez to rozumieć ustawę Prawo zamówień publicznych, o której mowa w ust. 1.
4. Szacunkowa wartość zamówienia nie przekracza kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Pzp.
5. Generalne zasady uczestnictwa

1) Ofertę może złożyć osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadająca osobowości prawnej oraz podmioty występujące wspólnie, jeżeli spełniają warunki określone w ustawie Prawo zamówień publicznych oraz w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia (dalej SIWZ)

2) Od Wykonawców oczekuje się starannego zapoznania się z treścią niniejszej SIWZ, jak również zdobycia wszelkich informacji, niezbędnych do przygotowania oferty i podpisania umowy. 

3) Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom.

5. Informacje dodatkowe
1) Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych w ramach zadań 1–10 określonych w opisie przedmiotu zamówienia (rozdz. III).

2) Każdy Wykonawca może złożyć ofertę na realizację jednej lub więcej części zamówienia. 

3) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
4) Wykonawca jest zobowiązany do podania w ofercie części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom w oparciu o stosowne umowy o podwykonawstwo. 

5) Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia podwykonawcom fragmentów z ustalonych części.
6) Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.
7) Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

8) Zamawiający nie przewiduje zawarcia rumowy ramowej.

9) Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet realizacji zamówienia.
10) Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
11) Zamawiający informuje, że postępowanie o udzielenie zamówienia może zostać unieważnione w przypadku nieprzyznania środków pochodzących z budżetu Unii europejskiej oraz niepodlegających zwrotowi środków pomocy udzielonej przez państwa członkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), które miały być przeznaczone na sfinansowanie całości lub części zamówienia.
III.  Opis przedmiotu zamówienia   
1. Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleń i kursów mających na celu zdobycie kwalifikacji lub nowych umiejętności zawodowych i kompetencji kluczowych dla osób niepełnosprawnych, opuszczających rodziny zastępcze i placówki opiekuńczo – wychowawcze, korzystających ze świadczeń pomocy społecznej, nie pozostających w zatrudnieniu, w wieku aktywności zawodowej. Ze względu na różny charakter szkoleń przedmiot zamówienia został podzielony na  części – zadania 1 – 10, w tym:
część 1 – Kurs komputerowy podstawowy:
- ilość osób do przeszkolenia: 9,
- liczba godzin kursu: 50,
- realizacja w godzinach przedpołudniowych, 

- termin realizacji do: 31.03.2015r;
część 2 – Kurs stylizacji paznokci:
- ilość osób do przeszkolenia: 4,
- liczba godzin kursu: 40,
- realizacja w godzinach popołudniowych,

- termin realizacji do: 31.03.2015r;
część 3 – Kurs obsługi wózków widłowych wszystkich typów z wymianą butli gazowej:
- ilość osób do przeszkolenia: 5,
- liczba godzin kursu: 67,
- realizacja w godzinach popołudniowych,

- termin realizacji do: 31.03.2015r;
część 4 – Kurs kucharza z elementami carvingu:
- ilość osób do przeszkolenia: 28  (z podziałem na trzy grupy)
- liczba godzin kursu: 110 w tym min. 10 godz. carvingu,
- realizacja w godzinach przedpołudniowych i popołudniowych, 
- termin realizacji do: 31.03.2015r;
część 5 – Kurs opiekuna osób starszych i dzieci:
- ilość osób do przeszkolenia: 3,
- liczba godzin kursu: 120,
- realizacja w godzinach przedpołudniowych i popołudniowych,

- termin realizacji do: 31.03.2015r;
część 6 – Kurs profesjonalny sprzedawca z obsługą kasy fiskalnej:
- ilość osób do przeszkolenia: 8,
- liczba godzin kursu: 40,
- realizacja w godzinach popołudniowych,

- termin realizacji do: 31.03.2015r;
część 7 – Kurs prawo jazdy kat. B:
- ilość osób do przeszkolenia: 8, 
- liczba godzin kursu:  nie mniej niż 60,
- kurs w godzinach popołudniowych, 

- termin realizacji do: 31.03.2015r;
część 8 – Kurs prawo jazdy kat. C:
- ilość osób do przeszkolenia: 1,
- liczba godzin kursu: nie mniej niż 45,
- realizacja w godzinach popołudniowych,

- termin realizacji do: 31.03.2015r;
część 9 – Kurs komputerowy zaawansowany:
- ilość osób do przeszkolenia: 2,
- liczba godzin kursu: 50,
- realizacja w godzinach przedpołudniowych i popołudniowych,

- termin realizacji do: 31.03.2015r;
część 10 – Kurs grafiki komputerowej:
- ilość osób do przeszkolenia: 1,
- liczba godzin kursu: 60,
- realizacja w godzinach popołudniowych, 

- termin realizacji do: 31.03.2015r;
2. Ilość osób przewidzianych do przeszkolenia w zakresie części 2, 5, 8, 9, 10 – może ulec zwiększeniu o 1-2 osoby,  a w zakresie części 1, 3, 6, 7 – może ulec zmniejszeniu lub zwiększeniu o 1-3 osób.
3. W celu sporządzenia oferty Wykonawca winien przyjąć ilość osób do przeszkolenia podaną  w opisie przedmiotu zamówienia – rozdz. III  ust. 1 – części 1 – 10).
4. Opis według kodu PCV:  80 50 00 00 – 9  Usługi szkoleniowe
5. Zakres i cel szkoleń:
1) część 1 – Kurs komputerowy podstawowy
Zakres tematyczny i cel szkolenia
Nabycie umiejętności obsługi komputera i Internetu w celu zmniejszenia barier społecznych.

Opanowanie przez uczestników podstaw obsługi komputera, w tym:

- obsługa klawiatury, myszki itp.;

- zasady pracy w systemie Windows, instalacja  i uruchamianie programów, panel sterowania, praca z plikami, skrótami, folderami, obsługa urządzeń  zewnętrznych – drukarka, praca z nośnikami danych CD/DVD/Pendrive;

- korzystanie z Internetu (uruchamianie przeglądarek internetowych, przeglądanie stron internetowych, pobieranie danych z Internetu i zapisywanie plików na dysku);

- obsługa poczty elektronicznej;

- komunikowanie się za pośrednictwem Internetu przy użyciu mikrofonu i kamery, 

- podstawy obsługi oprogramowania Word i Exel.

Wykonawca zapewnia  
- zestawy komputerowe wraz ze stanowiskiem roboczym – w standardzie pełne stanowisko komputerowe dla każdego z uczestników,

- zestaw programów użytkowych wraz z systemem operacyjnym,

- nieograniczony dostęp do Internetu,

- materiały szkoleniowe – biurowe (podręczniki, zeszyty, długopisy itp.).
2) część 2 – Kurs stylizacji paznokci
Zakres tematyczny i cel szkolenia
Dostarczenie  wiedzy i praktycznych umiejętności z zakresu pielęgnacji i stylizacji dłoni oraz przygotowanie do podjęcia pracy manicurzystki i pedicurzystki.

Zapoznanie z budową paznokcia, chorobami i defektami płytki paznokciowej, wskazania i przeciwwskazania do zabiegów i stylizacji paznokci, podstawy manicure i pielęgnacji dłoni,

Szkolenie teoretyczne i praktyczne w zakresie przedłużania i zdobnictwa paznokci metodą żelową i akrylową, wzornictwo lakierowe, aplikowanie ozdób. 

Wykonawca zapewnia:

- materiały dydaktyczne, 

- zestaw materiałów szkoleniowych, 

- zestaw startowy do stylizacji paznokci – w zestawie co najmniej: lampa UV 36W (gwarancja   i żarówki w komplecie), cleaner, primer, preparat do usuwania żelu, zmywacze, płyn do zmiękczania skórek, podkład, nabłyszczacz, lakiery żelowe i hybrydowe (nie mniej niż 6 szt.),  klej do tipsów, tipsy, formy, pilniki, bloczki polerskie, pędzelki, waciki, patyczki, ozdoby. Zestaw startowy po kursie pozostaje własnością uczestnika.
3) część 3 – Kurs obsługi wózków widłowych wszystkich typów 
Zakres tematyczny i cel szkolenia 
Kompleksowe przygotowanie do pracy na stanowisku operatora wózków jezdniowych, nabycie praktycznych umiejętności jazdy i manewrowania różnego typu wózkami jezdniowymi, przygotowanie do wykonywania czynności związanych z wymianą butli, nabycie umiejętności do samodzielnej wymiany butli gazowej.  

Absolwenci kursu uzyskują certyfikat również w języku angielskim. 
Wykonawca zapewnia 
- opłatę za egzamin i dowóz uczestników na pierwszy egzamin zewnętrzny;

- przeprowadzenie zajęć praktycznych w godzinach uzgodnionych z kursantem;
- materiały dydaktyczne i sprzęt niezbędny do przeprowadzenia kursu

- wykonanie uczestnikom niezbędnych badań lekarskich orzekających brak ewentualnych przeciwwskazań zdrowotnych do kierowania pojazdem.
4) część 4 – Kurs kucharza z elementami carvingu
Zakres tematyczny i cel szkolenia
Nabycie wiedzy teoretycznej oraz umiejętności praktycznych w zakresie niezbędnym do wykonywania zawodu kucharza, oraz nabycie podstawowych umiejętności carvingu (rzeźbienia w owocach i warzywach). 

Zakres tematyczny:

- poznanie podstaw stosowania zasad bezpieczeństwa (BHP) i zasad bezpieczeństwa zdrowotnego żywności (GHP/GMP/HACCP);

- poznanie zasad prawidłowego żywienia;

- dokonywanie oceny jakościowej surowców, półproduktów i gotowych potraw;

- ocenianie przydatności surowców i półproduktów do obróbki kulinarnej;
- poznanie historii  dekoracji z warzyw i owoców, surowców i narzędzi do carvingu.
Zajęcia praktyczne:

- obsługiwanie maszyn i urządzeń gastronomicznych;

- obróbka wstępna i obróbka cieplna;

- sporządzanie zup, sosów i potraw z różnych produktów oraz deserów i napojów;
- dobieranie dodatków do różnych potraw, 

- nabycie podstawowych umiejętności carvingu;

- dobieranie i przechowywanie rzeźbionych owoców i warzyw;

- praktyczne wykonywanie rzeźb w owocach i warzywach.

Wykonawca zapewnia:

- materiały dydaktyczne i szkoleniowe (podręczniki, zeszyty, długopisy itp.); 

- odpowiednie narzędzia niezbędne do tworzenia kompozycji i dekoracji; 

- odpowiednie ubrania robocze dla uczestników;  

- materiały, narzędzia i surowce niezbędne do prawidłowego przeprowadzenia zajęć praktycznych;

- zestaw startowy - min. 3 szt. podstawowych nożyków do carvingu.  Zestaw startowy po kursie pozostaje własnością uczestnika.
5) część 5 – Kurs opiekuna osób starszych i dzieci
Zakres tematyczny i cel szkolenia
Nabycie wiedzy teoretycznej oraz umiejętności praktycznych w zakresie niezbędnym do wykonywania opieki nad osobą starszą lub dzieckiem. 

Zakres tematyczny:

- podstawy prawne z zakresu opieki,

- organizacja opieki zdrowotnej, pomocy społecznej oraz współpraca z podopiecznymi i jego rodziną,

- podstawy psychologii i psychiatrii,

- podstawy pielęgnacji dzieci, osób starszych, chorych i niepełnosprawnych,

- pierwsza pomoc przedmedyczna,

- organizacja czasu wolnego i zajęć rozwojowych podopiecznych,

- podstawy dietetyki i żywienia dzieci, ludzi chorych, starszych i niepełnosprawnych,

- zagadnienia etyki zawodowej opiekuna,
Zajęcia praktyczne: pierwsza pomoc przedmedyczna, pielęgnacja chorego, organizacja czasu wolnego i zajęcia rozwojowe podopiecznego.
6) część 6 – Kurs profesjonalny sprzedawca z obsługą kasy fiskalnej
Zakres tematyczny i cel szkolenia
Celem szkolenia jest nabycie praktycznych umiejętności potrzebnych do samodzielnego obsługiwania kasy fiskalnej oraz obsługi klienta. Program szkolenia winien zakładać omówienie wszelkich zagadnień, których znajomość jest podstawą pracy na stanowisku kasjer – sprzedawca, oraz obejmować praktyczne - warsztatowe zajęcia na kasach fiskalnych.  
Zakres tematyczny:
- podstawowe zadania i obowiązki w zawodzie kasjer – sprzedawca, w tym: standardy obsługi klienta, nawiązanie kontaktu z klientem, komunikacja werbalna, niewerbalna, umiejętność aktywnego słuchania, trudne sytuacje w obsłudze klienta;

- organizacja pracy i odpowiedzialność sprzedawcy – kasjera;
- zasada działania kas i drukarek fiskalnych;
- sprzedaż na kasie fiskalnej przy zastosowaniu kodów towarowych, kodów kreskowych, opakowań zwrotnych, przy podłączonej wadze, szybka sprzedaż, stornowanie pozycji, usuwanie paragonu, udzielanie rabatów;

- kończenie paragonu przy zastosowaniu różnych form płatności, obliczanie reszty, przeglądanie otwartego paragonu;

- raporty kasy fiskalnej: raport dobowy, miesięczny, stanu kasy, rozliczeniowy, raport zerujący, niezerujący, raport fiskalny;

- ćwiczenia z wykorzystaniem nabytej wiedzy;

- programowanie parametrów kasy;

- programowanie bazy danych kasy;

- procedury serwisowe.

Wykonawca zapewnia:

Materiały dydaktyczne i szkoleniowe (podręczniki, zeszyty, długopisy itp.) oraz odpowiedni sprzęt i narzędzia do prawidłowego przeprowadzenia zajęć praktycznych. 
7) część 7 – Kurs prawo jazdy kat. B
Zakres tematyczny  i cel szkolenia
Zapoznanie z przepisami ruchu drogowego, udzielaniem pierwszej pomocy przedlekarskiej, nabycie umiejętności obsługi mechanizmów pojazdu oraz kierowania pojazdem kategorii B w sposób niezagrażający bezpieczeństwu i porządkowi ruchu. Teoretyczne i praktyczne przygotowanie słuchaczy do egzaminu państwowego na prawo jazdy kat. B
Wykonawca zapewnia:

- w ramach kursu wykonanie uczestnikom niezbędnych badań lekarskich orzekających brak ewentualnych przeciwwskazań zdrowotnych do kierowania pojazdem. 

- przeprowadzenie zajęć praktycznych w godzinach uzgodnionych z kursantem;

- materiały szkoleniowe – biurowe (podręczniki, zeszyty, długopisy itp.);
- materiały dydaktyczne w postaci testów,  kodeksu Prawo o ruchu drogowym;

- dowóz uczestników na pierwszy egzamin państwowy;
8) część 8 – Kurs prawo jazdy kat. C
Zakres tematyczny i cel szkolenia

Zdobycie umiejętności a także nauczenie zachowań umożliwiających bezpieczne kierowanie pojazdem kategorii C,  teoretyczne i praktyczne przygotowanie słuchaczy do egzaminu państwowego na prawo jazdy kat. C.
Wykonawca zapewnia:

- w ramach kursu wykonanie uczestnikom niezbędnych badań lekarskich, w tym psychologicznych orzekających brak ewentualnych przeciwwskazań zdrowotnych do kierowania pojazdem;

- przeprowadzenie zajęć praktycznych w godzinach uzgodnionych z kursantem;
- materiały dydaktyczne i sprzęt niezbędny do przeprowadzenia kursu;

- dowóz uczestników na pierwszy egzamin państwowy.
9) część 9 – Kurs komputerowy zaawansowany
Zakres tematyczny i cel szkolenia
Nabycie przez słuchaczy umiejętności (na wyższym poziomie niż podstawowy) wykorzystania programów z rodziny edytorów tekstu, arkuszy kalkulacyjnych, programów prezentacyjnych i baz danych, a w szczególności: wykorzystania zaawansowanych narzędzi edycji i obróbki tekstu; posługiwania się makropoleceniami; manipulowania danymi w arkuszu kalkulacyjnym; tworzenia baz danych opartych na relacyjnych powiązaniach tabel; zaawansowanego raportowania z baz danych; tworzenia poprawnej prezentacji z zachowaniem reguł technik prezentacji oraz zaawansowanych narzędzi programów prezentacyjnych. W tym:
MS Exel  – 20 godz.
Sposoby wprowadzania, edytowania, kopiowania, wycinania, zaznaczania, walidacja danych, operacje na komórkach, kolumnach i wierszach, zapisywanie i odzyskiwanie plików, drukowanie.
OpenOffice Calc – 20 godz. 
Metody obróbki danych w arkuszu, podstawy analizy danych, generowanie różnych typów wykresów, praca z wieloma skoroszytami, tworzenie baz danych oraz stosowanie funkcji.
MS PowerPoint – 5 godz. 
Tworzenie zaawansowanych prezentacji oraz wykorzystanie bogatych możliwości programu.  Metody tworzenia rozbudowanych diagramów i ilustracji, zaawansowanych technik wprowadzania animacji do prezentacji, używanie w prezentacjach plików dźwiękowych i filmów, tworzenie chronometrażu i wykresów oraz najważniejsze zasady prowadzenia dobrej prezentacji.
OpenOffice Impress – 5 godz. 
Tworzenie prezentacji komputerowych oraz wykorzystanie bogatych możliwości programu. Wykorzystanie prezentacji zamiast, bądź oprócz tablicy, przygotowanie prezentacji w postaci strony WWW, eksport prezentacji do innych formatów. Uwzględnienie podobieństw i różnic w stosunku do programu MS Power Point. 
Wykonawca zapewnia  
- zestawy komputerowe wraz ze stanowiskiem roboczym – w standardzie pełne stanowisko komputerowe dla każdego uczestnika,

- zestaw programów użytkowych wraz z systemem operacyjnym,

- nieograniczony dostęp do Internetu,

- materiały szkoleniowe – biurowe (podręczniki, zeszyty, długopisy itp.).
10) część 10 – Kurs grafiki komputerowej
Zakres tematyczny i cel szkolenia

Celem szkolenia grafiki komputerowej jest poznanie obsługi programów Adobe Photoshop, Corel Draw oraz Adobe Illustrator w stopniu umożliwiającym uczestnikom rozpoczęcie pracy na stanowisku grafika komputerowego lub wykorzystywanie  nabytych umiejętności w prezentacjach multimedialnych, na stronach www, w filmach, reklamach lub jako dopełnienie sztuki fotografii np. do obróbki zdjęć.
Zakres tematyczny
Praktyczna obsługa programów graficznych Adobe Photoshop, Corel Draw, Adobe Illustrator.
Tworzenie projektu graficznego od zdefiniowania obszaru pracy przez wykorzystanie różnego typu grafik, aż do przygotowania do druku lub publikacji w Internecie.
Obsługa CorelDraw: zapoznanie z programem, arkusz roboczy programu, praca z obiektami i narzędzia edycyjne, rysowanie, przenoszenie, duplikowanie oraz usuwanie obiektów, tworzenie własnych wypełnień, kształtowanie obiektów, tekst ozdobny w Corelu itp.
Obsługa Adobe Photoshop: zapoznanie z programem, podstawowe narzędzia selekcyjne i ich ustawienia, tworzenie nowych warstw, techniki pracy na warstwach, definiowanie wielkości i rozdzielczości obrazu, tonowanie obrazu, praca z narzędziami malarskimi, praca z tekstem, kadrowanie, ścieżki tworzenie i edycja itp.
Obsługa Adobe Illustrator: nauka podstaw i praktycznego wykorzystania prostych i średnio zaawansowanych technik i narzędzi do tworzenia ilustracji, logo i broszur. Opanowanie najnowszych narzędzi i funkcji w Illustratorze.
Wykonawca zapewnia  
- zestawy komputerowe wraz ze stanowiskiem roboczym – w standardzie pełne stanowisko komputerowe dla każdego uczestnika,

- zestaw programów użytkowych wraz z systemem operacyjnym,

- nieograniczony dostęp do Internetu,

- materiały szkoleniowe – biurowe (podręczniki, zeszyty, długopisy itp.).
6. Wymagania Zamawiającego 
1) Wykonawca zobowiązany jest zapewnić kadrę dydaktyczną posiadającą kwalifikacje i doświadczenie w prowadzeniu szkoleń będących przedmiotem zamówienia oraz  mającą odpowiednie przygotowanie i doświadczenie w pracy z osobami niepełnosprawnymi, zagrożonymi wykluczeniem społecznym.
2) Zajęcia praktyczne muszą być prowadzone przez osoby posiadające uprawnienia do prowadzenia praktycznej nauki zawodu odpowiadającymi zakresowi szkolenia.
3) Wykonawca winien posiadać wpis do rejestru instytucji szkoleniowych wymagany od instytucji szkoleniowych ubiegających się o zlecenie na szkolenie osób bezrobotnych i poszukujących pracy, finansowane ze środków publicznych.
4) Wykonawca zobowiązany będzie do szczególnej pomocy i ewentualnej indywidualizacji szkolenia wobec osób mających trudności w procesie nauczania. 

5) Przed podpisaniem umowy Wykonawca przedstawi Zamawiającemu do akceptacji szczegółowy program oraz harmonogram szkolenia.
6) Wykonawca zobowiązany będzie do wykonania niezbędnych dla uczestników badań lekarskich dopuszczających do uczestnictwa w kursie, a w razie konieczności również badań dodatkowych zaleconych przez lekarza dopuszczającego do uczestnictwa w kursie – szkoleniu.
7) Wykonawca obowiązany jest ubezpieczyć uczestników szkolenia od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku ze szkoleniem, oraz w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem.

8) Wykonawca odpowiada za przeszkolenie kursantów w zakresie BHP oraz za przestrzeganie warunków BHP w trakcie całego szkolenia.
9) Wykonawca przeprowadzi szkolenia na terenie miasta Raciborza w odległości nie większej niż 1 km od centrum miasta – Rynku, w miejscu dobrze skomunikowanym (dogodny dojazd środkami komunikacji miejskiej), w pomieszczeniach z kompletnym wyposażeniem w sprzęt, pomoce dydaktyczne i multimedia dostosowane do określonego szkolenia. 
10) Wykonawca zapewni przeprowadzenie zajęć  w pomieszczeniach z odpowiednim oświetleniem oraz dostępem do światła dziennego (z możliwością zaciemnienia okien), dostosowanym do prowadzenia zajęć szkoleniowych, zapewnionym zapleczem, posiadającym odpowiednie warunki sanitarne, bezpieczeństwa i higieny pracy, akustyczne i jakościowe, którego powierzchnia, ilość stanowisk oraz wyposażenie w sprzęt i pomoce dydaktyczne dostosowana jest do zakresu szkolenia oraz liczby uczestników szkolenia. 
11) Każde szkolenie musi obejmować nie mniej niż wymaganą liczbę godzin w zakresie każdego ze szkoleń.  
12) Wykonawca zapewni przeprowadzenie kursów w dni robocze, w blokach max. 8 godzin dydaktycznych dziennie.

13) W ramach zajęć teoretycznych Wykonawca zapewni niezbędne podręczniki, skrypty, materiały papiernicze, przybory do pisania oraz wszelkie środki dydaktyczne niezbędne do realizacji szkoleń, które po zakończeniu szkoleń stają się własnością uczestników. 
14) Wykonawca zapewni program szkolenia zawierający co najmniej zagadnienia wyszczególnione w zakresach tematycznych.
15)  Wszelkie materiały szkoleniowe winne być oznakowane logo projektu  PO KL, EFS zgodnie z aktualnie obowiązującymi wytycznymi.
16) Wykonawca, zobowiązany będzie do zorganizowania i przeprowadzenia w trakcie szkolenia egzaminu wewnętrznego, kończącego szkolenie, niezbędnego do otrzymania zaświadczenia o ukończeniu szkolenia, potwierdzającego zakres przeszkolenia i nabycia kwalifikacji uprawniających do pracy w zakresie objętym szkoleniem, zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012, poz. 186). 
17) W przypadku gdy realizacja szkolenia wymaga zezwoleń i certyfikatów oraz  program szkolenia regulowany jest rozporządzeniami, zamawiający wymaga, by szkolenie to przeprowadzone było zgodnie z obowiązującymi przepisami.

18) Przed rozpoczęciem szkolenia Wykonawca odbierze od Zamawiającego stosowne upoważnienie do przetwarzania danych osobowych uczestników szkolenia.

19) Wykonawca będzie prowadził imienne listy obecności uczestników obecnych na szkoleniu.
20) Wykonawca wyda Zamawiającemu, potwierdzoną za zgodność z oryginałem kserokopię, zaświadczenia o ukończeniu szkolenia potwierdzającą zakres szkolenia oraz umiejętności zdobyte w związku z ich ukończeniem. 
21) Wykonawca przeprowadzi na zakończenie szkolenia badania ankietowe uczestników dotyczące poziomu zawartości merytorycznej oraz jakości prowadzonych szkolenia. Ankieta ta winna posiadać metryczkę. 
22) Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia poczęstunek w formie napojów ciepłych (kawa, herbata) i zimnych (soki, woda mineralna) oraz kanapek, drożdżówek, pączków  itp. w czasie zaplanowanych przerw, w każdym dniu szkolenia.
23) Wykonawca zobowiązany będzie do rejestracji szkoleń w internetowej bazie ofert szkoleniowych. Szkolenia realizowane w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (PO KL) powinny być rejestrowane poprzez internetowy formularz elektroniczny identyczny dla wszystkich Działań i Poddziałań PO KL, dostępny na stronie www.inwestycjawkadry.pl   
IV. Miejsce i termin  wykonania  zamówienia
1. Szkolenia muszą być przeprowadzone na terenie miasta Raciborza
2. Wymagany termin realizacji szkoleń:  do dnia 31 marca 2015r.
3. Ostateczny, szczegółowy termin realizacji kursów oraz harmonogramy prowadzenia zajęć zostaną uzgodnione z wybranym Wykonawcą zamówienia. 
V.  Opis warunków udziału w postępowaniu oraz sposób dokonywania oceny spełniania tych  warunków
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie później niż na dzień składania ofert:  

1) wykażą brak podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ustawy Pzp; 

2) spełniają warunki, o jakich mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, tj. oświadczą i udokumentują, że:  

- posiadają  uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 

- posiadają wiedzę i doświadczenie;

- dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

- znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
	2. Opis sposobu dokonania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu


1) W zakresie posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek ich posiadania. 
Zamawiający wymaga, aby wykonawca posiadał aktualny wpis do właściwego rejestru instytucji szkoleniowych. Zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.  Wykonawca – instytucja  szkoleniowa oferująca szkolenia dla bezrobotnych i poszukujących pracy może uzyskać zamówienie ze środków publicznych na prowadzenie tych szkoleń po dokonaniu wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez wojewódzki urząd pracy właściwy ze względu na siedzibę Wykonawcy. 

Zamawiający dokona oceny spełnienia tego warunku na podstawie oświadczenia Wykonawcy.
2) W zakresie posiadania wiedzy i doświadczenia. 

Zamawiający nie określa  szczegółowego warunku udziału w postępowaniu. Zamawiający dokona oceny spełnienia  tego warunku na podstawie oświadczenia Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu.

3) W zakresie dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym.

Zamawiający nie określa  szczegółowego warunku udziału w postępowaniu. Zamawiający dokona oceny spełnienia  tego warunku na podstawie oświadczenia Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu.

4) W zakresie dysponowania  osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
Zamawiający wymaga, aby wykonawca wyznaczył trenerów / wykładowców / nauczycieli przedmiotów zawodowych, którzy będą uczestniczyć w realizacji zamówienia. 
Warunek zostanie spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, iż dysponuje lub będzie dysponować co najmniej:
1 osobą do prowadzenia zajęć - kurs komputerowy podstawowy;
1 osobą do prowadzenia zajęć - kurs stylizacji paznokci;
1 osobą do prowadzenia zajęć - kurs obsługi wózków widłowych wszystkich typów;
1 osobą do prowadzenia zajęć - kurs kucharza z elementami carvingu;
1 osobą do prowadzenia zajęć - kurs opiekuna osób starszych i dzieci;
1 osobą do prowadzenia zajęć - kurs profesjonalny sprzedawca z obsługą kasy fiskalnej;
1 osobą do prowadzenia zajęć - kurs prawo jazdy kat. B;
1 osobą do prowadzenia zajęć - kurs prawo jazdy kat. C;
1 osobą do prowadzenia zajęć - kurs komputerowy zaawansowany;
1 osobą do prowadzenia zajęć - kurs grafiki komputerowej.

Osoba wyznaczona do prowadzenia zajęć winna posiadać minimum 2-letnie doświadczenie zawodowe jako wykładowca bądź nauczyciel przedmiotów zawodowych określonych w opisie przedmiotu zamówienia odpowiednim dla danej części lub przeprowadziła co najmniej 2 kursy/szkolenia o tej samej lub zbliżonej tematyce zgodnej z zakresem określonym dla danej części.

Zamawiający dokona oceny spełniania tego warunku na zasadzie spełnia - nie spełnia, na podstawie złożonego wraz z ofertą wykazu kadry oraz oświadczenia o posiadaniu osób zdolnych do wykonania zamówienia

5) W zakresie dotyczącym sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Zamawiający nie określa  szczegółowego warunku udziału w postępowaniu. Zamawiający dokona oceny spełnienia  tego warunku na podstawie oświadczenia Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu.
W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunki określone w ust. 2 pkt. 1-5 winien spełniać co najmniej jeden z wykonawców albo wszyscy wykonawcy łącznie.
Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków.
Wykonawca, który polega na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków, zobowiązany jest przedstawić pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia, wraz z listą tych osób. Zamawiający dokona oceny pod kątem osób zdolnych do realizacji zamówienia, oceni czy wykaz i załączone oświadczenia i zobowiązania potwierdzają spełnianie warunku. 
VI.   Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie muszą dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków określonych w rozdziale V
1. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu Wykonawcy wraz z ofertą wypełnioną zgodnie z Formularzem Ofertowym winni złożyć:

1) Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 22 ust 1. W przypadku podmiotów występujących wspólnie dokument ten składają wszyscy Wykonawcy w zakresie w jakim spełniają warunki udziału w postępowaniu. 
Wzór oświadczenia stanowi – załącznik nr 2 – Oświadczenie z art. 22 ust. 1.  

Forma oświadczenia: oryginał.

2) Oświadczenie Wykonawcy o posiadaniu aktualnego wpisu do ewidencji instytucji szkoleniowych.

Wzór oświadczenia stanowi – załącznik nr 5 – Oświadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do ewidencji instytucji szkoleniowych.
Forma oświadczenia: oryginał.
3) Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami.  Wykaz musi zawierać dane na temat wykształcenia / kwalifikacji zawodowych i doświadczenia wskazanej osoby. 
Wzór wykazu osób stanowi załącznik nr 6 – Wykaz kadry. 
Forma wykazu osób:  oryginał.

4) Oświadczenie, że osoba, która będzie uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia posiada wymagane uprawnienia. 
Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 7 – Oświadczenie o posiadaniu uprawnień. 
Forma oświadczenia:  oryginał.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia należy załączyć:
1) Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust.1 ustawy.
Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 3 – Oświadczenie z art. 24 ust. 1
Forma oświadczenia:  oryginał.
2) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z Centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji,  wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
Forma dokumentu: oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez wykonawcę.
3) Wraz z ofertą, zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy Pzp, Wykonawca winien złożyć listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej lub informację o tym, że nie należy do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 o ochronie konkurencji i konsumentów. 
Wzór informacji stanowi załącznik nr 4 – Informacja o przynależności do grupy kapitałowej.

Forma oświadczenia: oryginał

2. Wykonawcy zagraniczni 
1) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o których mowa w rozdz. VI ust. 2 pkt. 2), składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:  
- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,
- nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie.
Dokumenty, o których mowa te powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

Forma dokumentu: oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.
2) Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentu, o których mowa w rozdz. VI ust. 2 pkt. 2), zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.
3) Dokumenty sporządzone w języku obcym składa się wraz z poświadczonym przez Wykonawcę, tłumaczeniem na język polski.
3. Zasady składania oferty przez podmioty występujące wspólnie (konsorcja, spółki cywilne): 

1) Oferta musi być podpisana przez osoby właściwie umocowane do działania w imieniu wszystkich podmiotów, zgodnie z obowiązującymi je zasadami reprezentacji, wskazanymi we właściwym rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej. Jeżeli osoba/osoby podpisująca/e ofertę działa/ją na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to musi w swej treści wyraźnie wskazywać uprawnienie do podpisania oferty. 
Pełnomocnictwo musi zostać złożone jako część oferty w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza.
2) Wymagane oświadczenia i dokumenty wskazane w rozdz. VI ust. 2 pkt. 1) winny  być złożone przez każdy podmiot. Natomiast w przypadku dokumentów określonych w rozdz. VI ust. 1, dokumenty składa ten Wykonawca lub ci Wykonawcy, którzy spełniają warunki wymagane powyższymi dokumentami.
4. Wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełniania warunków udziału w postępowaniu na zasoby innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji części zamówienia, przedkłada także dokumenty dotyczące tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy, określonym w ust. 2.
5. Złożenie przez Wykonawcę nieprawdziwych informacji mających wpływ lub mogących mieć wpływ na wynik prowadzonego postępowania powoduje wykluczenie Wykonawcy zgodnie z art. 24 ust 2 pkt. 3 ustawy Pzp. Osoba lub osoby składające ofertę ponoszą pełną odpowiedzialność za treść złożonego oświadczenia woli na zasadach określonych w art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 roku Kodeks karny.
VII.   Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami, oraz informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami 
	Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest: 
Grażyna Kotlarz – Kierownik Działu Obsługi Administracyjnej 

nr tel.  32-415-20-28   

faks  32-415-20-28  

godziny pracy: od poniedziałku do piątku 7.30 – 15.30

Pytania należy kierować pod adres: 

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

47-400 Racibórz  ul. Klasztorna 6

nr faksu:  32-415-20-28        adres e-mail: pcpr.r-rz@wp.pl   



1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub za pomocą poczty elektronicznej, z tym, że oferta wraz z wymaganymi dokumentami i oświadczeniami musi zostać złożona w formie oryginału na piśmie. 

2. W celu porozumiewania się z wykonawcami Zamawiający wymaga, aby Wykonawca w ofercie wskazał nr faksu lub alternatywnie adres poczty elektronicznej. 
3. Jeżeli Zamawiający i Wykonawcy przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej – niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. Jeżeli, mimo żądania Zamawiającego, Wykonawca nie potwierdzi otrzymania wiadomości to Zamawiający uzna, iż pismo wysłane pod numer faksu lub adres poczty elektronicznej podany przez Wykonawcę zostało doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z jego treścią.

5. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą faksu lub poczty elektronicznej uważa się za złożone w  wymaganej formie pisemnej i z zachowaniem terminu, jeżeli ich treść została nadana do adresata przed upływem terminu.

6. Zastrzeżona powyżej w ust. 1 forma faksu lub elektroniczna nie dotyczy dokumentów, które będą podlegały ewentualnemu uzupełnieniu na podstawie art. 26 ust 3 ustawy Pzp. Dokumenty, do których ewentualnego uzupełnienia będą wzywani Wykonawcy, podlegają złożeniu w formie określonej w § 7 ust. 1 Prezesa Rady Ministrów z dn. 19 lutego 2013 w sprawie rodzaju dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane. Niezłożenie uzupełnianych dokumentów w wymaganej przepisami powołanego rozporządzenia formie (tj. złożenie np. w formie faksu) skutkować będzie uznaniem przez Zamawiającego, ze nie doszło do ich złożenia w wyznaczonym do tego terminie.
VIII.  Opis sposobu udzielania wyjaśnień treści SIWZ
1) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z prośbą o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

2) Treść zapytań i odpowiedzi Zamawiający zamieści również na stronie internetowej Zamawiającego www.bip.powiatraciborski.pl/pcpr/dane_pcpr.html w miejscu gdzie została opublikowana SIWZ i ogłoszenie o zamówieniu. Wyjaśnienia telefoniczne nie są wiążące.

3) W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego. 

4) W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SWZ i umieści na stronie internetowej, na której zamieszczono SIWZ.
5) Jeżeli w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana treści SIWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający zamieści ogłoszenie o zmianie ogłoszenia.

6) Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz zamieści stosowną informację na stronie internetowej, na której zamieszczono SIWZ. 

7)  Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w ust.1. 

8) Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia treści SIWZ.

 IX.  Wymagania dotyczące wadium
1. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

X.  Termin związania ofertą
1. Wykonawcy będą związani ofertą przez okres 30 dni.  

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert określonego w rozdziale XI SIWZ.
3. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania ofertą Zamawiający może tylko raz zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
4. Wykonawca może przedłużyć termin związania ofertą samodzielnie, zawiadamiając o tym Zamawiającego.
XI. Opis sposobu przygotowywania ofert
1. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych w ramach części 1–10 określonych w rozdz. III niniejszej SIWZ. Każdy Wykonawca może przedstawić tylko jedną ofertę na jedno lub więcej jak również na wszystkie zadania. 
2. Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. Wzór stanowi formularz – załącznik nr 1 – Oferta.
3. Do oferty, wypełnionej zgodnie ze wzorem formularza, należy załączyć:

1) oświadczenia i dokumenty (określone w rozdz. VI niniejszej SIWZ), potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia z postępowania. 
2) pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w sytuacji jeżeli ofertę składa pełnomocnik.
4. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę. Zamawiający wymaga, aby ofertę podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej. Jeżeli osoba/osoby podpisująca/e ofertę działa/ją na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to musi w swej treści wyraźnie wskazywać uprawnienie do podpisania oferty. Pełnomocnictwo musi zostać złożone jako część oferty w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza.

5. Podmioty składające ofertę wspólną (konsorcja), jeżeli wskazują reprezentujący je podmiot, zobowiązane są do złożenia wraz z ofertą pełnomocnictw do reprezentowania ich w postępowaniu i podpisania oferty wspólnej albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy o udzielenie zamówienia publicznego. Podmioty występujące wspólnie mogą złożyć umowę o współdziałaniu, z której będzie wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo. Pełnomocnictwo lub umowa o współdziałaniu musi zostać złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza jako część oferty.
6. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę sporządzony w innym języku niż język polski, winien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski. W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą.

7. Oferta oraz pozostałe dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie załączników do niniejszej SIWZ, winny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz formy, w tym opisu kolumn i wierszy.

8. Każda zawierająca jakąkolwiek treść strona oferty winna być podpisana lub parafowana przez Wykonawcę. Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, przesłonięcie korektorem, etc powinny być podpisane przez Wykonawcę.

9. Podpisanie oferty i poświadczenia za zgodność z oryginałem winy być sporządzone w sposób umożliwiający identyfikację podpisu tj. czytelny podpis lub parafa wraz z imienną pieczątką osoby podpisującej dokument lub poświadczającej kopię.

10. Dokumenty składające się na ofertę (określone w rozdz. VI niniejszej SIWZ) mogą być złożone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę, chyba że wymagana jest forma poświadczenia przez notariusza za zgodność z oryginałem.

11. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów muszą być poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub te podmioty.
12. Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny. W innym przypadku Zamawiający, zgodnie z zapisami ustawy Pzp, wezwie w wyznaczonym przez siebie terminie Wykonawców do złożenia wyjaśnień  dotyczących oświadczeń i dokumentów składanych wraz z ofertą. Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu, jeżeli dokument jest nieczytelny lub budzi wątpliwości, co do jego prawdziwości. 

13. Strony oferty winny być trwale ze sobą połączone. Wskazane jest ponumerowanie zapisanych stron.

14. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. nr 153 poz. 1503)” i dołączone do oferty, zaleca się, aby były trwale, oddzielnie spięte. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co, do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności.

15. Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu (np. kopercie), uniemożliwiającym odczytanie zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Na opakowaniu należy zamieścić nazwę i adres Wykonawcy,  aby można było odesłać ofertę w przypadku stwierdzenia opóźnienia. Poniżej wzór prawidłowo oznaczonej koperty:

	Nazwa i adres Wykonawcy                                                                                                              

Adresat:             Powiatowe Centrum

Pomocy Rodzinie    

      ul.  Klasztorna 6  

      47 – 400  Racibórz 

Przetarg nieograniczony – szkolenia – oferta na część nr .................
NIE  OTWIERAĆ przed  24.06.2014   godz. 10.30


16. W przypadku braku ww. danych na kopercie Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia mogące wyniknąć z powodu tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia lub jej nieotwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert. 

17. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych zasad, jak składana oferta tj. w kopercie dodatkowo oznakowanej napisem „ZMIANA” . Koperty oznaczone „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany, po uprzednim stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian i dołączeniu do oferty.

18. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia, według tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie „WYCOFANIE”. Koperty oznakowane jako „WYCOFANIE” będą otwierane w pierwszej kolejności po potwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy oraz zgodności ze złożonymi ofertami. Koperty Wykonawców, którzy wycofali oferty nie będą otwierane ofert wycofywanych nie będą otwierane.

19. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania. Od Wykonawców oczekuje się starannego zapoznania się z treścią niniejszej SIWZ, jak również zdobycia wszelkich informacji, niezbędnych do przygotowania oferty i podpisania umowy. 

20. Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptacją w całości warunków zawartych w niniejszej SIWZ jako wyłącznej podstawy postępowania.
XII .  Miejsce  i termin składania i otwarcia ofert
1. Ofertę należy złożyć  w terminie do dnia 24.06.2014r  do godz. 10.00  w siedzibie zamawiającego: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Raciborzu przy ul. Klasztornej 6 –  w pokoju nr  7 – sekretariat.

2. Oferty złożone po upływie terminu określonego w ust. 1 będą zwrócone Wykonawcom bez otwierania, po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

3. Otwarcie ofert odbędzie się   w dniu  24.06.2014r  o godz. 10.30  w siedzibie Zamawiającego: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Raciborzu przy ul. Klasztornej 6 –  w pokoju nr 8 – gabinet dyrektora

4. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

5. Podczas otwarcia ofert zostaną odczytane nazwy oraz adresy Wykonawców, informacje dotyczące ceny oferty,  terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawarte w ofertach.

6. Informacje, o których mowa w pkt. 4 i 5, zostaną przekazane niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich pisemny wniosek.

7. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 86 ust 2 oraz art. 96 ust 3 ustawy prawo zamówień publicznych oferty są jawne od chwili złożenia. Dane wykonawców będą przekazane do publicznej wiadomości.
XIII.  Opis sposobu obliczenia ceny
1. Zamawiający informuje, że usługi szkolenia finansowane są w całości ze środków publicznych. 

2. Wykonawca ma obowiązek określić cenę realizacji zamówienia osobno dla każdej części 1–10, poprzez wskazanie w Formularzu Oferty (zał. nr 1) ceny brutto za udział wskazanej ilości uczestników. 
3. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie. 
4. Podana w formularzu ofertowym cena oferty brutto (odrębna dla każdej części)  stanowi cenę oferty za wykonanie odpowiedniej części zamówienia.
5. W cenę brutto winien być wliczony należny podatek VAT - jeżeli występuje, a jego stawka winna być określona zgodnie z obowiązującymi przepisami podatkowymi.
6. Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich (PLN), w złotych polskich będą prowadzone również rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą. 

7. Wszystkie wartości, w tym ceny jednostkowe powinny być liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (grosze).
8. Podana w ofercie cena musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone w niniejszej SIWZ oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytułu należnej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. 

9. Między zamawiającym a wykonawcą nie będzie się prowadzić żadnych negocjacji dotyczących ceny  złożonej oferty.

10. Cena określona przez Wykonawcę w ofercie nie będzie podlegała waloryzacji w całym okresie realizacji umowy.

11. Jeżeli Zamawiającemu zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

XIV.  Badanie ofert 
1. Zamawiający wykluczy Wykonawcę z postępowania, o ile zajdą wobec tego Wykonawcy okoliczności wskazane w art. 24 ust. 1 i ust. 2 oraz art. 24b ust. 3. ustawy Pzp.

2. Zamawiający odrzuci każdą ofertę w przypadku zaistnienia wobec niej przesłanek określonych w art. 89 ust. 1 ustawy Pzp.

3. O wykluczeniu Wykonawców, odrzuceniu ofert, wyborze najkorzystniejszej oferty oraz o terminie, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta, Zamawiający niezwłocznie powiadomi wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty.  Powyższe informacje  Zamawiający zamieści również na stronie internetowej www.bip.powiatraciborski.pl/pcpr/dane_pcpr.html, oraz upubliczni we własnej siedzibie na tablicy ogłoszeń.

4. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w terminie składania ofert nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów wskazanych w rozdz. VI niniejszej SIWZ, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty zawierające błędy, lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert. 

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.
2. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta  nie zawiera rażąco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwróci się w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie w wyznaczonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość oferowanej ceny. 
3. Zamawiający, zgodnie z art. 87 ust 2 ustawy Pzp, poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją, nie powodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
4. Zgoda Wykonawcy na poprawienie omyłki polegającej na niezgodności oferty ze specyfikacją, nie powodującej istotnych zmian w treści oferty, winna być wyrażona na piśmie w terminie 3 dni od daty doręczenia zawiadomienia.
5. Zamawiający unieważni postępowanie w przypadkach określonych w art. 93 ust. 1 i 1a ustawy.
6. W zawiadomieniu o unieważnieniu postępowania Zamawiający poda przyczyny faktyczne i prawne unieważnienia. Zawiadomienie zostanie przesłane wszystkim Wykonawcom, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert, lub wszystkim Wykonawcom, którzy złożyli oferty w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert.
XV.   Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty
1. Zamawiający porówna i oceni oferty nie podlegające odrzuceniu.

2. Oferty zostaną ocenione za pomocą systemu punktowego, odrębnie dla każdej części 1–10,  zgodnie z jedynym kryterium – cena,  której  waga = 100 % = 100 punktów.

3. Maksymalną liczbę punktów 100 otrzyma Wykonawca , który zaproponuje najniższą całkowitą cenę brutto, określoną w formularzu oferty za wykonanie zadania. Pozostali Wykonawcy otrzymają odpowiednio mniejszą liczbę punktów zgodnie z poniższym wzorem:             

                                                               CN

                                                  P   =   ----------  x  100
                                                               CB  

                   gdzie:     P =  liczba punktów przyznanych Wykonawcy 

    CN  =  cena najniższa spośród złożonych ofert 

                                     CB  =  cena zaoferowana w ofercie badanej
4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w ustawie Pzp oraz w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.
XVI. Informacje o formalnościach jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty
1. O dokonanym wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadomi wykonawców, którzy złożyli oferty w niniejszym postępowaniu. W zawiadomieniu zamawiający podaja informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty, wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, wykonawcach, którzy zostali wykluczeni oraz o terminie, po upływie którego umowa może być zawarta

2. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przesłane faksem lub drogą elektroniczną,  zamieszczone na stronie internetowej www.bip.powiatraciborski.pl/pcpr/dane_pcpr.html, oraz na tablicy ogłoszeń, w siedzibie Zamawiającego, w miejscu gdzie została opublikowana SIWZ i ogłoszenie o zamówieniu. 
3. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowiązany będzie do przedstawienia Zamawiającemu dokumentów potwierdzających kwalifikacje i doświadczenia zawodowe osób wykazanych w ofercie (w załączniku nr 4 – Wykaz kadry). 

4. Nieprzedłożenie przez Wykonawcę Zamawiającemu dokumentów, o których mowa powyżej w ust 3, traktowane będzie jako uchylanie się Wykonawcy od zawarcia umowy, wówczas umowa nie zostanie zawarta z przyczyn zależnych od Wykonawcy.

5. Wykonawca winien stawić się w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiającego w celu podpisania umowy. Nie stawienie się Wykonawcy w wyznaczonym terminie i miejscu (bez wcześniejszego powiadomienia Zamawiającego) będzie traktowane jako uchylanie się od zawarcia umowy, wówczas umowa nie zostanie zawarta z przyczyn zależnych od Wykonawcy. 

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana będzie uchylał się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba, że zachodzi jedna z przesłanek  unieważnienia postępowania.
7. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający żąda przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, przedstawienia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców – oryginał dokumentu lub jego kopię poświadczoną za zgodność z oryginałem przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy, lub kserokopię z podpisem notarialnie poświadczonym.
8. Do zawarcia przez Wykonawcę umowy z podwykonawcą wymagana jest zgoda Zamawiającego. W tym celu Wykonawca jest zobowiązany przedstawić Zamawiającemu do akceptacji projekt umowy z podwykonawcą. Jeżeli, w terminie 14 dni od przedstawienia zamawiającemu projektu umowy wraz z określeniem rodzaju i wartości wykonywanych robót przez podwykonawcę, zamawiający nie zgłosi na piśmie sprzeciwu lub zastrzeżeń, uważa się, że Zamawiający wyraził zgodę na zawarcie umowy.
XVII.   Zabezpieczenie należytego wykonania umowy
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

XVIII.   Istotne postanowienia umowy
1. Z Wykonawcą, którego oferta złożona zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę najkorzystniejszą w danej części,  zostanie podpisana umowa.
2. W przypadku, jeśli wykonawca złoży oferty na kilka lub wszystkie zadania i jego oferty okażą się najkorzystniejsze, Zamawiający podpisze z tym wykonawcą umowy odrębne na każde zadanie.
3. Istotne warunki, które zostaną wprowadzone do umowy w tym również możliwość zmian do umowy  zostały określone w załączniku nr 8 – Wzór umowy
XIX.   Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp.
2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy Pzp.
3. Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: - opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu, - wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia, - odrzucenia oferty odwołującego.
4. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienia zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.
5. Odwołanie wnosi się do Prezesa KIO w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.
6. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.
7. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2.
8. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji Zamawiający powtarza czynność lub dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym Wykonawców w sposób przewidziany w ustawie dla tej czynności.
9. Na czynności, o których mowa w ust. 8 nie przysługuje odwołanie, z zastrzeżeniem art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.
10. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia.
11. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także wobec postanowień Specyfikacji Istotnych Warunków zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia na stronie internetowej.
12. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w ust. 10 i 11 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.
13. W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert.
14. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia.
15. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do Sądu właściwego dla miejsca siedziby Zamawiającego.
16. Wszelkie kwestie w zakresie środków ochrony prawnej reguluje dział VI ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 907 ze zm.)
XX.   Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą specyfikacją istotnych warunków zamówienia mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 907 ze zm.) oraz akty prawne wydane na podstawie cytowanej ustawy.
 Podpisano:    /-/   mgr Henryk  Hildebrand
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Załącznik nr 1 
........................................................... 

              (pieczęć Wykonawcy )

	OFERTA  PRZETARGOWA 




       Zamawiający

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

ul. Klasztorna 6,  47 – 400 Racibórz
Dane Wykonawcy:

Nazwa/y  Wykonawcy/ów: ...............................................................................................................

Siedziba/y (adres/y) .........................................................................................................................

województwo  ............................................................................

NIP  .......................................................            KRS  ................................................................

adres e-mail ...................................................................
nr telefonu   ...............................................   nr faksu  ......................................................................

Wszelką korespondencję w sprawie postępowania należy kierować  pod  adres:
..........................................................................................................................................................
(wypełnić jeśli adres jest inny niż powyżej)

 nr faksu:  ......................................................  e-mail: ..........................................................................

My niżej podpisani w odpowiedzi na ogłoszenie w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego  dotyczącego organizacji i przeprowadzenia szkoleń dla osób niepełnosprawnych i usamodzielnianych opuszczających rodziny zastępcze i placówki opiekuńczo – wychowawcze, w zakresie podnoszenia ich kwalifikacji zawodowych i zdobywania kompetencji

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia  za wynagrodzeniem: 

	Część zamów.
	Rodzaj zajęć
	Liczba wymaganych godzin kursu
	Liczba osób do przeszkolenia
	Cena 

za 1 osobę

brutto zł
	Cena  ofertowa 
za kurs

(rubr. 4 x 5)
brutto  zł


	1. 
	
	2. 
	3. 
	4. 
	5. 

	1. 
	Kurs komputerowy podstawowy

	50
	9
	
	

	Słownie brutto za część 1 ...................................................................................................................................... .złotych


	2. 
	Kurs stylizacji paznokci

	40
	4
	
	

	Słownie brutto za część 2 ...................................................................................................................................... .złotych


	3. 
	Kurs obsługi wózków widłowych wszystkich typów

	67
	5
	
	

	Słownie brutto za część 3 ...................................................................................................................................... .złotych


	4. 
	Kurs kucharza z elementami carvingu

	110
	28
	
	

	Słownie brutto za część 4 ...................................................................................................................................... .złotych


	5. 
	Kurs opiekuna osób starszych i dzieci

	120
	3
	
	

	Słownie brutto za część 5 ...................................................................................................................................... .złotych


	6. 
	Kurs profesjonalny sprzedawca z obsługą kasy fiskalnej
	40
	8
	
	

	Słownie brutto za część 6 ...................................................................................................................................... .złotych


	7. 
	Kurs prawo jazdy kat. B

	60
	8
	
	

	Słownie brutto za część 7 ...................................................................................................................................... .złotych


	8. 
	Kurs prawo jazdy kat. C

	45
	1
	
	

	Słownie brutto za część 8 ...................................................................................................................................... .złotych


	9. 
	Kurs komputerowy zaawansowany

	50
	2
	
	

	Słownie brutto za część 9 ...................................................................................................................................... .złotych


	10. 
	Kurs grafiki komputerowej

	60
	1
	
	

	Słownie brutto za część 10 ...................................................................................................................................... .złotych



6. Jest to nasza cena ofertowa, ze wszystkimi opłatami koniecznymi do realizacji wskazanej części  zamówienia.

7. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z otrzymanymi dokumentami przetargowymi i w pełni je akceptujemy.
8. Oświadczamy, że zamówienie zrealizujemy:  

· sami bez udziału podwykonawców /* 

· z udziałem podwykonawców  /* 
________________________

/*niepotrzebne skreślić
9. W przypadku zatrudnienia podwykonawców wskazujemy części zamówienia, których wykonanie powierzymy podwykonawcom: 
	Podwykonawca
	  Wykona następującą część zamówienia



	
	

	
	


10. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w Specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

11. Akceptujemy wszystkie warunki, wymagania i żądania stawiane przez Zamawiającego w Specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

12. Zobowiązujemy się do podpisania umowy na warunkach wskazanych w Specyfikacji istotnych warunków zamówienia, w miejscu i terminie wskazanym przez  Zamawiającego.

13. Oświadczamy, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu i w załączeniu  przedstawiamy wymagane dokumenty potwierdzające spełnianie tych warunków.
14. Oświadczamy, że informacje zamieszczone na następujących stronach  .............. oferty stanowią  tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
15. W przypadku składania oferty wspólnej wskazujemy Pełnomocnika: (* wypełnić jeżeli dotyczy)
 Imię i nazwisko Pełnomocnika:  ....................................................................................
Wraz z ofertą składamy następujące oświadczenia i dokumenty: 

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

...............................................................................................

Miejscowość ..............................................., data ................................         

       ..............................................................................................................

                                                                                                               (podpisy osób wskazanych w dokumencie uprawniających  do występowania 
w obrocie prawnym  lub posiadających pełnomocnictwo) 

Załącznik nr 2
__________________________________

    ( pieczęć Wykonawcy/ Wykonawców)

	Oświadczenie 

(z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp)

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu




Ja/my niżej podpisany:

..............................................................................................................................

reprezentując Wykonawcę:

...............................................................................................................................

składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego realizowanego w trybie przetargu nieograniczonego, którego przedmiotem są usługi szkolenia

 dla osób niepełnosprawnych i usamodzielnianych w zakresie podnoszenia ich kwalifikacji zawodowych i zdobywania kompetencji
oświadczam/y, że spełniam/y warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego wymienione w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2013, poz. 907 ze zm.), a mianowicie:

1. posiadam/y uprawnienia do wykonywania określonej działalności, 
2. posiadam/y niezbędną wiedzę i doświadczenie,

3. dysponuje/my potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 
4. znajduje/my się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

miejscowość _______________________________, dnia  _________________               

   _______________________________________________

Podpis osoby lub osób uprawnionych 

do składania oświadczeń woli 

  Załącznik nr 3
__________________________________

    ( pieczęć Wykonawcy/ Wykonawców)

	Oświadczenie 

 z art. 24 ust. 1 ustawy Pzp

o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania




Ja/my niżej podpisany:

..............................................................................................................................

reprezentując Wykonawcę:

...............................................................................................................................

składającego ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego realizowanego w trybie przetargu nieograniczonego, którego przedmiotem są usługi szkolenia
dla osób niepełnosprawnych i usamodzielnianych w zakresie podnoszenia ich kwalifikacji zawodowych i zdobywania kompetencji

oświadczam, iż nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego określone w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych ( Dz. U. z 2013, poz. 907 ze zm.) 

miejscowość________________________ dnia ____________________
_______________________________

         (podpis Wykonawcy/Wykonawców)
UWAGA

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielnie zamówienia wymóg złożenia niniejszego oświadczenia dotyczy każdego z Wykonawców.

Załącznik nr 4
__________________________________

( pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
	Informacja o przynależności Wykonawcy do grupy kapitałowej



Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego realizowanego w trybie przetargu nieograniczonego, którego przedmiotem są usługi szkolenia dla osób niepełnosprawnych i usamodzielnianych w zakresie podnoszenia ich kwalifikacji zawodowych i zdobywania kompetencji  oświadczam, że  Wykonawca, którego reprezentuję:

-   nie należy do grupy kapitałowej */
-   należy do grupy kapitałowej */
_____________________________________

*/ niewłaściwe skreślić

Uwaga:

Grupa kapitałowa  - zgodnie z ustawą z dnia 16 lutego 2007r o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50,poz.331, z późn. zm.) - rozumie się przez to wszystkich przedsiębiorców, którzy są kontrolowani w sposób bezpośredni lub pośredni przez jednego przedsiębiorcę, w tym również tego przedsiębiorcę.
miejscowość________________________ dnia ____________________
_______________________________

         (podpis Wykonawcy/Wykonawców)
=======================================================================.  
	Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej*



W przypadku wykazania, że Wykonawca należy do grupy kapitałowej należy wypełnić poniższą listę.

	Lp.
	Nazwa podmiotu
	Adres
	Telefon, faks, e-mail 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


*/ w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. nr 50, poz. 331 z późn. zm.)

miejscowość________________________ dnia ____________________

_______________________________

         (podpis Wykonawcy/Wykonawców)

  Załącznik nr 5
__________________________________

    ( pieczęć Wykonawcy/ Wykonawców)

	OŚWIADCZENIE O POSIADANIU AKTUALNEGO WPISU 

DO REJESTRU INSTYTUCJI SZKOLENIOWYCH




Ja/my niżej podpisany:

..............................................................................................................................

reprezentując Wykonawcę:

...............................................................................................................................

składającego ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego realizowanego w trybie przetargu nieograniczonego, którego przedmiotem są usługi szkolenia
dla osób niepełnosprawnych i usamodzielnianych w zakresie podnoszenia ich kwalifikacji zawodowych i zdobywania kompetencji
oświadczam/y, iż,  zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. 2008r  Nr 69  poz. 415 ze zm.), 

posiadam/y  pod numerem ....................................................... aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy w ................................
miejscowość___________________________________ dnia ______________________

_____________________________
Podpis osoby lub osób uprawnionych 

do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy/ów 
Załącznik nr 6
__________________________________

    ( pieczęć Wykonawcy/ Wykonawców)
	WYKAZ  KADRY



Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego realizowanego w trybie przetargu nieograniczonego, którego przedmiotem są usługi szkolenia wykazujemy osoby, które będą uczestniczyć w realizacji zamówienia,  w szczególności specjalistów w zakresie prowadzenia zajęć, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doświadczeń niezbędnych  dla wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacje o podstawie do dysponowania tymi osobami.

	część zamów.
	Opis zadania
	Imię i nazwisko osoby


	Kwalifikacje zawodowe / wykształcenie
	Doświadczenie
zawodowe

	Podstawa do dysponowania osobą pracownik własny  umowa o pracę / umowa zlecenie / pracownik oddany do dyspozycji przez inny podmiot

	1
	Kurs komputerowy podstawowy
	
	
	
	

	2
	Kurs stylizacji paznokci

	
	
	
	

	3
	Kurs obsługi wózków widłowych 
	
	
	
	

	4
	Kurs kucharz z elementami carvingu 
	
	
	
	

	5
	Kurs opiekuna osób starszych i dzieci
	
	
	
	

	6
	Kurs sprzedawca z obsługą kasy fiskalnej
	
	
	
	

	7
	Kurs prawa jazdy kat. B 


	
	
	
	

	8
	Kurs prawa jazdy kat. C

	
	
	
	

	9
	Kurs komputerowy 

	
	
	
	

	10
	Kurs grafiki komputerowej 

	
	
	
	


W przypadku wykazania większej liczby osób przeznaczonych do wykonania zamówienia, Wykonawca może samodzielnie rozszerzyć powyższą tabelę. 
Uwaga:    W przypadku, gdy osoba wskazana w wykazie, została oddana do dyspozycji przez inne podmioty, Wykonawca winien dołączyć pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnej osoby na okres korzystania z niej przy wykonywaniu zamówienia.

miejscowość __________________________ dnia ____________________________                                  
                                      __________________________________________________

 Podpis osoby lub osób uprawnionych do składania 
oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy/ów 

Załącznik nr 7
__________________________________

    ( pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)

	OŚWIADCZENIE O POSIADANIU  UPRAWNIEŃ



Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego realizowanego w trybie przetargu nieograniczonego, którego przedmiotem są usługi szkolenia dla osób niepełnosprawnych i usamodzielnianych w zakresie podnoszenia ich kwalifikacji zawodowych i zdobywania kompetencji
oświadczam 

- w imieniu swoim, że posiadam */

- w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy, że osoba/y, którą/e wskazałem/am w Wykazie Kadry (zał.  nr 6 do SWZ) posiada /ją*/  

wymagane uprawnienia do prowadzenia kursu / szkolenia oraz udokumentowane co najmniej: 2-letnie doświadczenie zawodowe jako wykładowca bądź nauczyciel przedmiotów zawodowych określonych w opisie przedmiotu zamówienia odpowiednim dla danej części lub przeprowadziła co najmniej 2 kursy/szkolenia o tej samej lub zbliżonej tematyce zgodnej z zakresem określonym dla danej części.
miejscowość________________________ dnia ____________________
_______________________________     

Podpis osoby lub osób uprawnionych 

do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy

_________________________.
*/  niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 8

	Wzór umowy  - istotne postanowienia




Wzajemne prawa i zobowiązania Wykonawcy i Zamawiającego w zakresie wykonania  przedmiotu zamówienia odpowiadać będą ustaleniom przyjętym w niniejszym wzorze umowy.
UMOWA   nr ......... / ...................

W dniu ....................................  w Raciborzu, pomiędzy: Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie

z siedzibą w  Raciborzu ul. Klasztorna 6  NIP  639 – 17 – 11 – 210   Regon  276287163, zwanym dalej  Zamawiającym   reprezentowanym przez:

      1.   mgr Henryka Hildebranda – dyrektora,

a  przedstawicielem firmy: ...................................................................................................

z siedzibą w:  .....................................................................................................................,

NIP  ......................  Regon  ...................   KRS ..................,   
zwanym dalej  Wykonawcą,  reprezentowanym przez:
      1.   ..................................  –  .............................................
               (imię, nazwisko)                      (stanowisko)

      2.   ..................................  –  .............................................. 

               (imię, nazwisko)                      (stanowisko)

w rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z Ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  (Dz. U. z 2013, poz. 907 ze zm.), została zawarta umowa o następującej treści:

§ 1.

4. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania, przedmiot zamówienia tj: organizację i przeprowadzenie szkolenia / kursu mającego na celu zdobycie kwalifikacji lub nowych umiejętności zawodowych i zdobywania kompetencji kluczowych dla osób niepełnosprawnych i usamodzielnianych, opuszczających rodziny zastępcze i placówki opiekuńczo – wychowawcze, korzystających ze świadczeń pomocy społecznej, nie pozostających w zatrudnieniu, w wieku aktywności zawodowej.
5. Zamówienie realizowane jest w ramach projektu „Drugiemu Człowiekowi” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji,  Poddziałanie 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie.
6. Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje:  

- nazwa szkolenia:  ......................................................................................

- ilość osób do przeszkolenia :  ..........

7. Szczegółowy zakres szkolenia określa program oraz harmonogram zajęć zatwierdzony przez Zamawiającego.

8. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania Zamawiającemu szczegółowego harmonogramu i planu  szkolenia najpóźniej na 7 dni przed rozpoczęciem szkolenia.

§ 2.

1.   Miejsce szkolenia:  Racibórz  ul. ..................................

2. Szkolenie odbędzie się w terminie od .......... do ............ i obejmować będzie łącznie ...... godzin zajęć.

3. Koszt szkolenia 1 osoby wynosi .................. zł,  słownie ............................. zł

4. Koszt szkolenia grupy liczącej ...........  osób,  wynosi ................. zł,  słownie.................zł

5. Średni koszt 1 godziny szkoleniowej wynosi ................... zł

§ 3.

      Umowa zostaje zawarta na okres od dnia podpisania umowy do dnia .........

§ 4.

1. Podstawą przyjęcia na szkolenie jest, przygotowany przez Zamawiającego imienny wykaz osób skierowanych na szkolenie.

2. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia imiennej listy obecności uczestników biorących udział w szkoleniu, zawierającej datę szkolenia oraz informację o ilości godzin szkolenia w danym dniu.

3. Wykonawca jest zobowiązany do informowania Zamawiającego o każdej nieobecności uczestnika na szkoleniu lub rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu w trakcie jego trwania. Informacja o nieobecności uczestnika na szkoleniu winna dotrzeć do Zamawiającego najpóźniej w następnym dniu po zaistnieniu okoliczności, o której mowa w ust. 2, pod rygorem odmowy zapłaty za szkolenie tych osób.     
4. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dokumentacji potwierdzającej otrzymanie przez uczestników:

- materiałów szkoleniowych i dydaktycznych;

- poczęstunku;

- zaświadczeń, certyfikatów lub innych dokumentów o ukończeniu szkolenia i uzyskaniu kwalifikacji.

5. Każde pomieszczenie, w którym realizowany jest projekt oraz wszystkie dokumenty przygotowane i opracowane przez Wykonawcę winny zawierać logo  PO KL, EFS na materiałach szkoleniowych, edukacyjnych, listach obecności uczestników, zaświadczeniach oraz wszelkich innych dokumentach dot. realizowanego szkolenia – zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie wytycznymi.

6. Wykonawca zobowiązany jest do rejestracji szkoleń w internetowej bazie ofert szkoleniowych. Szkolenia realizowane w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (PO KL) powinny być rejestrowane poprzez internetowy formularz elektroniczny identyczny dla wszystkich Działań i Poddziałań PO KL, dostępny na stronie www.inwestycjawkadry.pl   
§ 5.

1. Wykonawca zapewnia:
1) kadrę dydaktyczną posiadającą kwalifikacje i doświadczenie w prowadzeniu szkoleń będących przedmiotem zamówienia oraz  mającą odpowiednie przygotowanie i doświadczenie w pracy z osobami niepełnosprawnymi, zagrożonymi wykluczeniem społecznym;

2) prowadzenie zajęć praktycznych przez osoby posiadające uprawnienia do prowadzenia praktycznej nauki zawodu odpowiadającymi zakresowi szkolenia;
3) szczególną pomoc i indywidualizację szkolenia wobec osób mających trudności w procesie nauczania;

4) wykonanie niezbędnych dla uczestników badań lekarskich dopuszczających do uczestnictwa w szkoleniu, a w razie konieczności również badań dodatkowych zaleconych przez lekarza dopuszczającego do uczestnictwa w szkoleniu;

5) ubezpieczenie uczestników szkolenia od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku ze szkoleniem, oraz w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem;

6) przeszkolenie kursantów w zakresie BHP oraz przestrzeganie warunków BHP w trakcie całego szkolenia;
7) przeprowadzenie szkolenia na terenie miasta Raciborza (w odległości nie większej niż 1 km od centrum miasta – Rynku), w miejscu dobrze skomunikowanym (dogodny dojazd środkami komunikacji miejskiej), w pomieszczeniach z kompletnym wyposażeniem w sprzęt, pomoce dydaktyczne i multimedia dostosowane do określonego szkolenia;
8) przeprowadzenie zajęć w pomieszczeniach z odpowiednim oświetleniem oraz dostępem do światła dziennego (z możliwością zaciemnienia okien), dostosowanym do prowadzenia zajęć szkoleniowych, zapewnionym zapleczem, posiadającym odpowiednie warunki sanitarne, bezpieczeństwa i higieny pracy, akustyczne i jakościowe, którego powierzchnia, ilość stanowisk oraz wyposażenie w sprzęt i pomoce dydaktyczne dostosowana jest do zakresu szkolenia oraz liczby uczestników szkolenia;

9) niezbędne podręczniki, skrypty, materiały papiernicze, przybory do pisania, pakiety startowe (w zakresie części 2 i 4) oraz wszelkie środki dydaktyczne niezbędne do realizacji szkoleń, które po zakończeniu szkoleń stają się własnością uczestników;

10)  oznakowanie wszelkich materiałów szkoleniowych logo projektu  PO KL, EFS zgodnie z aktualnie obowiązującymi wytycznymi;
11) przeprowadzenie szkolenia zgodnie z obowiązującymi przepisami; 

12) prowadzenie imiennych list obecności uczestników obecnych na szkoleniu;

13) program szkolenia zawierający co najmniej zagadnienia wyszczególnione w zakresie tematycznym w liczbie godzin nie mniejszej niż wymagana.

2. Wykonawca zorganizuje i przeprowadzi w trakcie szkolenia egzamin wewnętrzny, kończący szkolenie, niezbędny do otrzymania zaświadczenia o ukończeniu kursu, potwierdzające zakres przeszkolenia i nabycie kwalifikacji uprawniających do pracy w zakresie objętym szkoleniem, zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012, poz. 186). 

3. Wykonawca przeprowadzi na zakończenie szkolenia badania ankietowe uczestników dotyczące poziomu zawartości merytorycznej oraz jakości prowadzonych szkolenia. Ankieta ta winna posiadać metryczkę. 

4. Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia poczęstunek w formie napojów ciepłych (kawa, herbata) i zimnych (soki, woda mineralna) oraz kanapek, drożdżówek, pączków  itp. w czasie zaplanowanych przerw, w każdym dniu szkolenia.

§ 6.

1. Wykonawca jest zobowiązany do wykonania przedmiotu zamówienia z należytą starannością i czuwania nad prawidłową realizacją postanowień umowy.
2. Wykonawca wyraża zgodę na przetwarzanie danych osobowych swoich oraz zatrudnionego personelu dla celów realizacji projektu zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z póź. zm.). 
3. W przypadku przekazania przez Zamawiającego danych osobowych, Wykonawca będzie postępował z nimi zgodnie z Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.).
4. Jeżeli w wyniku realizacji umowy Wykonawca opracuje i przekaże Zamawiającemu utwór będący przedmiotem prawa autorskiego, zgodnie z Ustawą z dnia 4 lutego 1994r o prawie autorskim i prawach pokrewnych, autorskie prawa majątkowe przekaże Zamawiającemu w ramach ceny ustalonej w § 9 ust.1.
§ 7.

1. Po zakończeniu szkolenia Wykonawca dostarczy Zamawiającemu w terminie do 7 dni, następujące dokumenty:

1) listy obecności uczestników, potwierdzone codziennymi własnoręcznymi podpisami uczestników  (zgodnie z § 4 ust. 2);

2) potwierdzoną za zgodność z oryginałem – kserokopię protokołu egzaminacyjnego, z pisemną informacją o osobach, które ewentualnie nie ukończyły szkolenia wraz z podaniem przyczyn;

3) potwierdzone za zgodność z oryginałem – kserokopie, wydanych uczestnikom zaświadczeń o ukończeniu szkolenia,  potwierdzających zakres szkolenia oraz umiejętności zdobyte w związku z ich ukończeniem;
4) badania ankietowe uczestników;
5) dokumentu potwierdzającego otrzymanie przez uczestnika szkolenia:

- materiałów szkoleniowych i dydaktycznych;

- pakietów startowych w zakresie części 2 i 4;

- poczęstunku.

2. Dostarczenie wyżej wymienionych dokumentów, potwierdzających realizację szkolenia będzie podstawą do wypłacenia Wykonawcy należności za wykonanie przedmiotu zamówienia.

3. Wykonawca zobowiązany jest również do przechowywania wszystkich oryginałów dokumentów potwierdzających realizację szkolenia do dnia  31.12.2020 roku oraz udostępnianie tej dokumentacji na okoliczności kontroli w zakresie prawidłowości realizacji przedmiotu zamówienia.

§ 8.

1. Zamawiający ma prawo do uczestnictwa w ocenie końcowej osób szkolonych, która będzie przeprowadzana w formie egzaminu.

2. Zamawiający w każdym czasie ma prawo do kontroli frekwencji uczestników szkolenia oraz efektywności i postępów nauczania.

3. W przypadku gdy osoba skierowana na szkolenie nie rozpocznie tego szkolenia lub przerwie je w początkowym etapie realizacji, Zamawiający ma prawo do uzupełnienia liczby uczestników szkolenia o nowego uczestnika, w szczególności w oparciu o ustalenia dokonane na podstawie § 6 ust 2 i 3 niniejszej umowy.

4. W związku z realizacją niniejszej umowy, Wykonawca zobowiązuje się do poddania kontroli dokonywanej przez Zamawiającego,  Instytucję zarządzającą lub inne uprawnione podmioty, w tym do:
1) zapewnienia wglądu we wszystkie dokumenty, związane z realizacją umowy, w tym  dokumenty księgowe i finansowe;
2) umożliwienia uprawnionym podmiotom przeprowadzenia czynności kontrolnych, w tym dostępu do swojej siedziby i miejsca realizacji zadań.
§ 9.

1. Za wykonanie przedmiotu zamówienia przysługuje wykonawcy wynagrodzenie, które w oparciu o § 2 ust 4 i 5 wynosi: .................................... zł,  słownie .............................zł

2. Wynagrodzenie określone niniejszą umową jest wynagrodzeniem ryczałtowym, obejmuje wszystkie koszty poniesione przez Wykonawcę,  zawiera w sobie wymagany przepisami prawa podatek od towarów i usług VAT, oraz przeniesienie praw autorskich do utworów, które powstaną w związku z wykonywaniem niniejszej umowy.
3. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem, na podstawie prawidłowo wystawionej faktury/rachunku, w terminie 30 dni, na wskazany rachunek bankowy.

4. Zapłata wynagrodzenia nastąpi po zrealizowaniu szkolenia lub częściowo – w uzgodnieniu z Zamawiającym, w okresach nie dłuższych niż miesięczne. 

5. Termin płatności, o których mowa w ust. 3 może ulec zmianie (przesunięciu) bez konsekwencji naliczania ustawowych odsetek za opóźnienie, w przypadku nieterminowego przekazania Zamawiającemu środków przez instytucję dofinansowującą realizację projektu. Jednocześnie Wykonawca zobowiązuje się do wypłaty zaległego wynagrodzenia niezwłocznie po otrzymaniu środków finansowych.

6. W przypadku niedopełnienia przez Wykonawcę zobowiązania, o którym mowa w § 4 ust. 2 i 3,  zamawiający ma prawo do pomniejszenia wynagrodzenia wykonawcy o koszt jednostkowy, wynikający z braku uczestnictwa osoby bądź osób w szkoleniu.

7. W przypadku przerwania szkolenia przez uczestnika z przyczyn od niego niezależnych Zamawiający pokryje koszty szkolenia proporcjonalnie do jego udziału w szkoleniu, zgodnie z § 2 ust. 5, do czego Wykonawca nie będzie rościł żadnych pretensji. 

8. Warunkiem wypłaty wynagrodzenia jest przekazanie Zamawiającemu kompletnej, rzetelnej i prawdziwej dokumentacji szkoleniowej o jakiej mowa w § 7 ust. 1 umowy. 
9. Brak przekazania wskazanych dokumentów zamawiającemu wyłącza prawo Wykonawcy do domagania się zapłaty do czasu przedłożenia dokumentacji szkoleniowej zgodnie z treścią umowy.
§ 10.

1. Umowa może zostać rozwiązana w przypadku wystąpienia okoliczności, które uniemożliwiają wykonywanie postanowień zawartych w umowie lub wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy – odstąpienie od umowy w tym przypadku może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.

2. Każdej ze Stron przysługuje prawo do rozwiązania niniejszej umowy z zachowaniem 2-tygodniowego okresu wypowiedzenia.

3. Zamawiający może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym jeżeli Wykonawca rażąco narusza postanowienia umowne, w tym:

1) nie rozpoczął realizacji umowy w wymaganym terminie;

2) bez zgody zamawiającego powierzy wykonanie umowy podwykonawcy;

3) świadczy usługi za pomocą kadry nie mającej wiedzy, doświadczenia lub kompetencji w zakresie objętym szkoleniem;
4) prowadzi dokumentację szkoleniową w sposób nierzetelny;

5) nie zrealizuje umówionego programu szkolenia w uzgodnionym terminie;

6) w innych przypadkach, jeżeli wykonawca nie wywiązuje się z należycie z warunków umowy i pomimo wezwania Zamawiającego nie przedstawia zadowalających wyjaśnień.

4. Umowa może zostać rozwiązana ze skutkiem natychmiastowym jeżeli otwarto likwidację Wykonawcy.

5. Rozwiązanie umowy powinno nastąpić w formie pisemnej, pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie. 

§ 11.

1. Strony ustalają, że obowiązującą formę odszkodowania stanowią kary umowne.

2.  Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w następujących sytuacjach i wysokości:

1) za niedotrzymanie ustalonego w § 2 ust. 2 terminu rozpoczęcia szkolenia – w wysokości 5% wartości brutto przedmiotu umowy określonej w § 2 ust 4,  chyba że Wykonawca nie ponosi jedynej odpowiedzialności za wynikłą zwłokę;

2) za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy –  w wysokości 10% wartości brutto przedmiotu umowy, określonej w § 2 ust. 4.

3. Roszczenie o zapłatę kar umownych z tytułu opóźnienia, ustalonych za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia staje się wymagalne:

-  za pierwszy rozpoczęty dzień opóźnienia – w tym dniu;

-  za każdy następny rozpoczęty dzień opóźnienia – odpowiednio w każdym z tych dni.

4. W przypadku zwłoki w zapłacie faktur Wykonawcy przysługuje prawo do naliczenia odsetek ustawowych.

5. Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody – gdy powstała szkoda przewyższa wartością ustaloną karę umowną. 

§ 12.

1. Zamawiający przewiduje zmiany zawartej umowy dotyczące odpowiednio wartości zamówienia, sposobu lub terminu realizacji zamówienia w przypadku zaistnienia następujących okoliczności

1) w razie konieczności podjęcia działań zmierzających do ograniczenia skutków zdarzenia losowego wywołanego przez czynniki zewnętrzne, którego nie można było przewidzieć z pewnością, szczególnie zagrażające bezpośrednio życiu lub zdrowiu ludzi lub grożące powstaniem szkody znacznych rozmiarach;

2) z  powodu działań osób trzecich uniemożliwiających wykonanie umowy, które to działania nie są konsekwencją winy którejkolwiek ze stron;

3) z powodu zmiany w sposobie realizacji zamówienia lub zmian organizacyjnych polegających na zmianie osób, podwykonawców lub innych podmiotów współpracujących przy realizacji zamówienia pod warunkiem, że ich uprawnienia, potencjał ekonomiczny, wykonawczy i doświadczenie nie będą gorsze od tych, jakie posiadają podmioty zmieniane;

4) w razie ograniczenia środków budżetowych przeznaczonych na realizację zamówienia;

5) w przypadku zmian,  niezależnych od Zamawiającego i Wykonawcy, których na dzień podpisania Umowy Zamawiający nie był w stanie przewidzieć, dotyczących zmiany liczby godzin prowadzonych zajęć, rozwiązanie grupy, przerwanie projektu, zmiany dotyczącej aktualnych potrzeb uczestników projektu – nastąpi proporcjonalne zmniejszenie wartości wynagrodzenia;

6) w razie ustawowych zmian stawki podatku od towarów i usług VAT.

2. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy w zakresie dotyczącym ilości uczestników skierowanych na szkolenia, tj.:
1) przed rozpoczęciem szkolenia Zamawiający może zmniejszyć lub zwiększyć ilość uczestników skierowanych na szkolenie:
- w zakresie części  2, 5, 8, 9, 10 – liczba osób może ulec zwiększeniu o 1-2 osoby;

- w zakresie części 1, 3, 6, 7 – może ulec zmniejszeniu lub zwiększeniu o 1-3 osób.
2) Zamawiający po ustaleniu różnic, o których mowa w  ust. 1 pkt. 1 ma prawo obniżyć lub podwyższyć wynagrodzenie Wykonawcy o kwotę wynikającą z § 2 ust. 4:

3. Zmiana warunków umowy nastąpi na podstawie podpisanego przez Strony aneksu do umowy.

§ 13.

1. Osoby wyznaczoną do kontaktu w sprawie realizacji przedmiotu umowy:

 ze strony Wykonawcy:  .................................. - nr tel. ................................... 

 ze strony Zamawiającego jest: ................................... – nr tel. .......................................

2. Zmiana osób pełniących funkcję, o których mowa w ust. 1 nie wymaga zmiany umowy w formie aneksu, a jedynie pisemnego powiadomienia drugiej strony.

§ 14.

1. Strony zobowiązują się do bezwzględnego zachowania poufności wszelkich informacji uzyskanych w trakcie realizacji niniejszej umowy i nie ujawniania ich osobom trzecim, zarówno w czasie trwania umowy, jak również po jej rozwiązaniu.

2. Każda ze Stron może ujawnić informacje, o których mowa w ust. 1 za zgodą drugiej Strony wyrażoną w formie pisemnej pod rygorem nieważności lub w przypadkach określonych bezwzględnie obowiązującymi przepisami prawa.

3. Strony są odpowiedzialne za właściwe przechowywanie wszelkich dokumentów i materiałów, związanych z realizowanym przedmiotem umowy, tak aby w żaden sposób nie były dostępne dla osób postronnych.

§ 15.

1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy zastosowanie mają w szczególności przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawa z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010r Nr 113, poz. 759 z późn. zm.)

2. Strony deklarują, iż w razie powstania jakiegokolwiek sporu wynikającego z interpretacji lub wykonania umowy, podejmą w dobrej wierze rokowania w celu polubownego rozstrzygnięcia takiego sporu. Jeżeli rokowania, o których mowa powyżej nie doprowadzą do polubownego rozwiązania sporu w terminie 7 dni od pisemnego wezwania do wszczęcia rokowań, spór taki Strony poddają rozstrzygnięciu przez sąd właściwy miejscowo dla  Zamawiającego.

3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla Zamawiającego i Wykonawcy.           

Załączniki do niniejszej umowy stanowiące jej integralną część:

1. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia,

2. Oferta Wykonawcy z dnia .........................

3. Plan szkolenia,

4. Harmonogram szkolenia.

 Zamawiający:                                                                                             Wykonawca
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