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	KARTA USŁUG 

STAROSTWO POWIATOWE 

W RACIBORZU
47-400 RACIBÓRZ

Pl. OKRZEI 4
tel. (32) 45 97 300, (32) 415 44 08 (centrala) 
fax. (32) 415 87 36

	WYDZIAŁ

KOMUNIKACJI I TRANSPORTU

	I. TYTUŁ SPRAWY

	ZAŚWIADCZENIE NA PRZEWOZY DROGOWE NA POTRZEBY WŁASNE


	II. PODSTAWA PRAWNA

	· ustawa z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym, 

· ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postępowania administracyjnego,
· rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 6 sierpnia 2013 r. w sprawie wysokości opłat za czynności administracyjne związane z wykonywaniem przewozu drogowego oraz za egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych (Dz. U. poz. 916),
· rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 4 lipca 2014 r. w sprawie wzoru zaświadczenia na przewozy drogowe na potrzeby własne oraz wypisu z tego zaświadczenia (Dz. U., poz. 961). 

	III. GDZIE ZAŁATWIĆ SPRAWĘ

	Wniosek należy złożyć w Biurze Obsługi Klienta.
Sprawę załatwia - Wydział Komunikacji i Transportu.
tel. (32) 45 97 315, fax. (32) 45 97 310 

e-mail: komunikacja@powiatraciborski.pl

Godziny urzędowania:  
poniedziałek, środa, czwartek od 7.30 do 15.30 
wtorek od 7.30 do 17.00 

piątek od 7.30 do 14.00

	IV. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY

	W terminie do 7 dni od daty złożenia wniosku.

	V.  WYMAGANE DOKUMENTY

	1. Wniosek o wydanie zaświadczenia potwierdzającego wykonywanie przewozów drogowych na potrzeby własne:
2. Załączniki:
· zaświadczenie o niekaralności opatrzone datą nie wcześniejszą niż miesiąc przed złożeniem wniosku, potwierdzające, że odpowiednio przedsiębiorca osobiście wykonujący przewozy, zatrudnieni przez niego kierowcy oraz osoby niezatrudnione przez przedsiębiorcę, lecz wykonujące osobiście przewóz na jego rzecz, spełniają warunki, o których mowa w art. 5c ust.1 pkt 4;

· wykaz pojazdów 
· dowód uiszczenia opłaty za wydanie zaświadczenia i wypisów z zaświadczenia na wykonywanie przewozów drogowych na potrzeby własne.
3. Dowód osobisty lub inny dokument potwierdzający tożsamość – do wglądu.



	VI.  OPŁATY

	OPŁATY KOMUNIKACYJNE:
Opłata za zaświadczenie
Opłata za wypis 
z zaświadczenia
Za wydanie zaświadczenia 
500 zł
100 zł
Za wymianę z powodu zmiany danych, o ile zmiana ta nie spowoduje zmiany formy prowadzonej działalności
25 zł
10 zł
Opłatę komunikacyjną można uiścić w kasie pokój nr 1 (parter, budynek B) lub dokonać wpłaty bezpośrednio na rachunek bankowy Powiatu Raciborskiego nr 80 1560 1140 2227 7506 3000 0003 z dopiskiem „wydanie zaświadczenia na wykonywanie przewozów drogowych potrzeby własne”/„zmiana zaświadczenia na wykonywanie krajowych przewozów drogowych na potrzeby własne”.
Dowód wpłaty należy dołączyć do wniosku.
OPŁATA SKARBOWA:

Nie podlega.
Pełnomocnictwo do odbioru zaświadczenia – 17 zł można uiścić w kasie pokój nr 1 (parter, budynek B) lub dokonać wpłaty bezpośrednio na rachunek bankowy Urzędu Miasta Racibórz nr 78 1050 1070 1000 0004 0003 3692 z dopiskiem „opłata za pełnomocnictwo”.

	VII. DRUKI WNIOSKÓW

	Wg załączonego wzoru.

	VIII.  TRYB ODWOŁAWCZY

	Odmowa wydania zaświadczenia bądź zaświadczenia o treści żądanej przez osobę ubiegającą się o nie następuje w drodze postanowienia, na które stronie przysługuje prawo wniesienia zażalenia do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Katowicach za pośrednictwem Starosty Raciborskiego w terminie 7 dni od dnia doręczenia postanowienia stronie, a gdy postanowienie zostało ogłoszone ustnie – od dnia jego ogłoszenia stronie.

	IX. INFORMACJE DODATKOWE 

	Zaświadczenie na przewozy drogowe na potrzeby własne wydawane jest na czas nieokreślony.
Odbioru zaświadczenia dokonuje się osobiście - pokój nr 8 (parter, budynek B) lub przez pełnomocnika, jeśli jest umocowany.
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