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KARTA  USŁUG 

STAROSTWO  POWIATOWE 
W RACIBORZU
47-400 RACIBÓRZ
Pl. OKRZEI 4
tel. (32) 45 97 300 
fax. (32) 415 87 36

	


WYDZIAŁ
KOMUNIKACJI I TRANSPORTU

	I. TYTUŁ SPRAWY

	
ZWROT ZATRZYMANEGO PRAWA JAZDY


	II. PODSTAWA  PRAWNA

	
· art. 102 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami (tekst jednolity z 2015 r.              Dz. U. poz. 155 z późn. zm.)
· rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 31 lipca 2012 r.     w sprawie wydawania dokumentów stwierdzających uprawnienia do kierowania pojazdami         (Dz. U. poz. 1005 z późn. zm.)
· rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 11 stycznia 2013 r. w sprawie wysokości opłat za wydanie dokumentów stwierdzających uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. poz. 83)
· ustawa  z  dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity z 2015 r. Dz. U. poz. 783     z późn. zm.)
· rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 15 maja 2015 r. w sprawie opłaty ewidencyjnej stanowiącej przychód Funduszu – Centralna Ewidencja Pojazdów i Kierowców     (Dz. U. poz. 681)


	III. GDZIE ZAŁATWIĆ SPRAWĘ

	
Wniosek należy złożyć osobiście w Wydziale Komunikacji i Transportu pokój nr 6 (parter, budynek B).

Sprawę załatwia – Wydział Komunikacji i Transportu
tel. (32) 45 97 316, (32) 45 97 317, fax. (32) 45 97 310 
e-mail: komunikacja@powiatraciborski.pl

Godziny urzędowania:  
poniedziałek, środa, czwartek od 8.00 do 15.15 
wtorek od 8.00 do 16.45 
piątek od 8.00 do 13.45





	IV. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY

	
Załatwienie sprawy następuje nie później niż w ciągu miesiąca, a sprawy szczególnie skomplikowane – nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania.









	V.  WYMAGANE DOKUMENTY

	
1. Obowiązuje wniosek PWPW S.A. dostępny w Wydziale Komunikacji i Transportu oraz Biurze Obsługi Klienta.  

2. Załączniki:
· dowód uiszczenia opłaty
· inne załączniki określone indywidualnie w sprawie.

3. Dowód osobisty – do wglądu.

4. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów Wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupełnienia.


	VI.  OPŁATY

	
1. Opłata ewidencyjna – 0,50zł.

Opłatę można uiścić w kasie pokój nr 1 (parter) bez dodatkowych kosztów lub dokonać wpłaty bezpośrednio na rachunek bankowy tutejszego Powiatu nr 80 1560 1140 2227 7506 3000 0003.  

Dowód wpłaty należy dołączyć do wniosku.
Nie podlega opłacie skarbowej.


	VII. DRUKI WNIOSKÓW

	
Obowiązuje wniosek PWPW S.A. dostępny w Wydziale Komunikacji i Transportu oraz Biurze Obsługi Klienta.  


	VIII.  TRYB ODWOŁAWCZY

	
Odwołanie od odmowy przywrócenia uprawnień do kierowania pojazdami wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Katowicach za pośrednictwem Starosty Raciborskiego w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji stronie.


	IX. INFORMACJE DODATKOWE 

	
1. Dokument prawa jazdy odbiera się osobiście w Wydziale Komunikacji i Transportu tutejszego Starostwa (pokój nr 6 – parter, budynek B).

2. W przypadku, gdy okres zatrzymania prawa jazdy jest dłuższy niż rok, osoba  zobowiązana jest poddać się kontrolnemu sprawdzeniu kwalifikacji. 
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