	Starostwo Powiatowe w Raciborzu, 47-400 Racibórz, Plac Stefana Okrzei 4
[bookmark: _Hlk75437279]ogłasza nabór na wolne stanowisko pracy ds. informatyzacji   
w Referacie Administracyjnym


1. Wymagania niezbędne:
a) określone w art. 6  ustawy o pracownikach samorządowych;
b) wykształcenie:
1) wyższe informatyczne o specjalnościach takich jak:
a) systemy informatyczne i oprogramowanie,
b) projektowanie i zarządzanie projektami informatycznymi,
c) teleinformatyka,
d) zarządzanie sieciami wewnętrznymi
lub inne o podobnym charakterze,
2) wykształcenie wyższe innego kierunku w połączeniu z podyplomową specjalizacją informatyczną lub udokumentowanym kursem z zakresu określonego w pkt 1. 
c) doświadczenie zawodowe: 1 rok na stanowisku związanym z obsługą informatyczną.
2. Wymagania dodatkowe:
a) znajomość systemów operacyjnych z grupy „Windows”, w tym Windows Server oraz linux’owych;
b) znajomość zasad funkcjonowania Active Directory, urządzeń komputerowych, sieci wewnętrznych LAN/WAN,   ;
c) umiejętność obsługi oprogramowania diagnostycznego oraz biurowego; 
d) biegła umiejętność obsługi pakietów oprogramowania biurowego Microsoft Office i Open Office;
e) znajomość zagadnień z zakresu telefonii analogowej, cyfrowej i VoIP;
f) umiejętność zorganizowania czasu pracy w celu terminowego realizowania zadań;
g) znajomość obsługi biurowych urządzeń technicznych (faks, kserokopiarka itp.). 
3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:
a) administrowanie i utrzymywanie Systemu Informatycznego Starostwa Powiatowego w Raciborzu;
b) zapewnienie serwisu serwerów oraz urządzeń z nimi współpracujących, wewnętrznej sieci informatycznej LAN/WAN, serwerowych systemów aplikacyjnych, aplikacji sieciowych oraz systemów bezpieczeństwa sieci informatycznej; 
c) inicjowanie i realizowanie działań zmierzających do zapewnienia bezpieczeństwa danych przechowywanych i przetwarzanych w formie informatycznej;
d) planowanie i realizowanie zamówień na dostawy urządzeń komputerowych, oprogramowania oraz telefonicznych;
e) realizacja zadań publicznych zależnych od systemów informacyjnych, realizowanych w Starostwie Powiatowym w Raciborzu, z zakresu cyberbezpieczeństwa poprzez niezwłoczne zgłaszanie incydentów i zapewnienie obsługi incydentu;
f) zapewnienie bieżącego wsparcia technicznego dla użytkowników urządzeń komputerowych i oprogramowania, w tym obsługa serwisu gwarancyjnego                    i pogwarancyjnego urządzeń komputerowych; 
g) zarządzanie licencjami systemów operacyjnych i innych aplikacji; 
h) konserwacja, serwisowanie i naprawa urządzeń komputerowych oraz innych elementów informatycznej sieci Starostwa Powiatowego w Raciborzu oraz urządzeń zapewniających łączność telefoniczną;
i) tworzenie kopii danych informatycznych oraz sprawowanie nadzoru nad ich bezpieczeństwem;
j) zapewnienie serwisu i obsługi systemów audiowizualnych w salach posiedzeń Starostwa Powiatowego w Raciborzu;
k) wdrażanie specjalistycznego oprogramowania; 
l) administrowanie wydzielonym stanowiskiem komputerowym do obsługi dokumentów niejawnych; 
m) prowadzenie BIP-u;
n) opracowywanie sprawozdań, analiz zestawień na potrzeby organów powiatu w zakresie realizowanych zadań. 
4. Wymagane dokumenty:
a) podanie podpisane własnoręcznie przez kandydata,
b) kwestionariusz osoby ubiegającej się o zatrudnienie (wzór dostępny w Biuletynie Informacji Publicznej),
c) kopie dokumentów potwierdzających staż pracy (świadectwa pracy, aktualne zaświadczenia) lub dokumentów potwierdzających wykonywanie działalności gospodarczej,
d) kopie dyplomów lub innych dokumentów potwierdzających wykształcenie,
e) kopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach, posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach,
f) oświadczenia o posiadanym obywatelstwie polskim, z zastrzeżeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach samorządowych, oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych, korzystaniu z pełni praw publicznych, o niekaralności za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe (wzór dostępny w Biuletynie Informacji Publicznej),
g) kopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność – w przypadku kandydata, który zamierza skorzystać z uprawnienia, o którym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy 
o pracownikach samorządowych.
5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
a) wymiar czasu pracy – pełny etat,
b) miejsce pracy – Starostwo Powiatowe w Raciborzu, Plac Stefana Okrzei 4,                              47-400 Racibórz,                        
c) termin rozpoczęcia pracy – niezwłocznie po rozstrzygnięciu naboru,
d) umowa o pracę zostanie zawarta na okres 6 m-cy z obowiązkiem odbycia służby przygotowawczej.
6. Informacja o wskaźniku zatrudnienia osób niepełnosprawnych:
w miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w Starostwie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej
i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, był wyższy niż 6 %. 
7. Miejsce i termin składania dokumentów:
a) osobiście w siedzibie  Starostwa Powiatowego w Raciborzu, Plac Stefana Okrzei 4,
b) pocztą elektroniczną na adres: kadry@powiatraciborski.pl w przypadku posiadanych uprawnień do podpisu elektronicznego,
c) pocztą na adres Starostwa Powiatowego z dopiskiem: ”Dotyczy naboru na stanowisko urzędnicze – ds. informatyzacji w Referacie Administracyjnym”  w terminie do dnia 26.07.2024 r.
8. Inne informacje:
a) Dokumenty, które wpłyną do Starostwa Powiatowego po wyżej określonym terminie nie będą  rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego),
b) Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona w  Biuletynie Informacji Publicznej (www.bip.powiatraciborski.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa,
c) Informacje o kandydatach, którzy zgłosili się do naboru stanowią informację publiczną w zakresie objętym wymogami związanymi ze stanowiskiem, określonymi                           w ogłoszeniu o naborze.
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