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powiat raciborski

zielona oaza





	KARTA  USŁUG 

STAROSTWO  POWIATOWE 

W RACIBORZU
47-400 RACIBÓRZ

Pl. OKRZEI 4
tel. (32) 45 97 300, (32) 415 44 08 (centrala) 

fax. (32) 415 87 36


	REFERAT GOSPODARKI NIERUCHO MOŚCIAMI


	I. TYTUŁ SPRAWY

	PRZEKSZTAŁCENIE PRAWA UŻYTKOWANIA WIECZYSTEGO W PRAWO WŁASNOŚCI NIERUCHOMOŚCI


	II. PODSTAWA  PRAWNA

	· ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przekształceniu prawa użytkowania wieczystego                 w prawo własności nieruchomości ( tekst jednolity : Dz. U. z 2012 r., poz. 83 ); 

· ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635, 
z późn. zm.);
· ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postępowania Administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2000 r., Nr 98, poz. 1077  z późn. zm.).



	III. GDZIE ZAŁATWIĆ SPRAWĘ

	     Wniosek należy złożyć w Biurze Obsługi Klienta.
      Sprawę załatwia – Referat Gospodarki Nieruchomościami
      tel. (32) 45 97 330, fax. (32) 45 97 330 
      e – mail: nieruchomosci@powiatraciborski.pl

      Godziny urzędowania:  

      Poniedziałek, środa, czwartek      od 7.30 do 15.30 

      wtorek                                         od 7.30 do 17.00 

      piątek                                           od 7.30 do 14.00



	IV. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY

	1. Sprawy niewymagające przeprowadzenia postępowania wyjaśniającego załatwia się   niezwłocznie. 
2. W przypadku sprawy wymagającej przeprowadzenia postępowania wyjaśniającego - nie później niż w ciągu dwóch miesięcy. 
3. W przypadku braku możliwości załatwienia sprawy w w/w terminie, zainteresowany zostanie powiadomiony o przedłużeniu terminu załatwienia sprawy i przyczynach zwłoki.



	V.  WYMAGANE DOKUMENTY

	1. Wniosek w sprawie przekształcenia prawa użytkowania wieczystego w prawo własności nieruchomości gruntowej złożony przez uprawnioną osobę, bądź w przypadku współużytkowania wieczystego przez osoby posiadające co najmniej 50 % udziałów.
2. Załączniki:
· dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej w kwocie 10,00 zł;
· akt notarialny lub decyzja administracyjna ustanawiająca prawo użytkowania wieczystego;
· dokumenty potwierdzające uprawnienie do nieodpłatnego przekształcenia prawa użytkowania wieczystego w prawo własności.

	VI.  OPŁATY

	· opłatę skarbową można uiścić w kasie pokój nr 2 (parter) lub dokonać wpłaty bezpośrednio na rachunek bankowy Urzędu Miasta Racibórz nr 78105010701000000400033692 

· dowód wpłaty należy dołączyć do wniosku

· opłata z tytułu przekształcenia prawa użytkowania wieczystego w prawo własności nieruchomości.


	VII. DRUKI WNIOSKÓW

	     Wg załączonego wzoru.


	VIII.  TRYB ODWOŁAWCZY

	      Od decyzji przysługuje stronie odwołanie do Wojewody Śląskiego w terminie 14 dni od daty

      jej doręczenia.


	IX. INFORMACJE DODATKOWE 

	      Brak.
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