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	KARTA  USŁUG 

STAROSTWO  POWIATOWE 

W RACIBORZU
47-400 RACIBÓRZ

Pl. OKRZEI 4
tel. (32) 45 97 300, (32) 415 44 08 (centrala) 

fax. (32) 415 87 36


	REFERAT GOSPODARKI NIERUCHOMO ŚCIAMI

	I. TYTUŁ SPRAWY

	ZMIANA TERMINU ZAPŁATY OPŁATY ROCZNEJ Z TYTUŁU UŻYTKOWANIA WIECZYSTEGO NIERUCHOMOŚCI GRUNTOWEJ


	II. PODSTAWA  PRAWNA

	· ustawa z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomościami (tekst jednolity: Dz. U.                z 2010r. Nr 102, poz. 651 z późn. zm.)
· ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity: Dz. U. z 2012r., poz. 1282, z późn. zm.)
· Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegający się o pomoc de minimis (Dz.U. Nr 53, po. 311)


	III. GDZIE ZAŁATWIĆ SPRAWĘ

	     Wniosek należy złożyć w Biurze Obsługi Klienta.

     Referat Gospodarki Nieruchomościami
     tel. (32) 45 97 330, fax. (32) 45 97 330 
     e – mail: nieruchomosci@powiatraciborski.pl

     Godziny urzędowania:  

     poniedziałek, środa, czwartek     od 7.30 do 15.30 

     wtorek                                         od 7.30 do 17.00 

     piątek                                          od 7.30 do 14.00



	IV. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY

	       Bez zbędnej zwłoki - sprawa rozstrzygana jest w trybie cywilnym i terminy wynikające

       z Kodeksu postępowania administracyjnego nie mają zastosowania.


	V.  WYMAGANE DOKUMENTY

	      Wniosek o zmianę terminu zapłaty opłaty rocznej z tytułu użytkowania wieczystego            nieruchomości gruntowej wraz z uzasadnieniem.
      Załączniki:
      A. Osoby fizyczne:

     1. zaświadczenie z Urzędu Skarbowego potwierdzającego wysokość dochodu uzyskanego w roku poprzedzającym rok złożenia wniosku,
     2.określenie dochodu na jednego członka rodziny,
     B. Przedsiębiorcy:

1. wypełniony „Formularz informacji przedstawionych przy ubieganiu się o pomoc de minimis”, wg wzoru określonego w Rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegający się o pomoc de minimis (Dz.U. Nr 53, po. 31)
2. wszystkie zaświadczenia o pomocy de minimis wydane w roku, w którym strona ubiega się o pomoc, oraz wydane w ciągu 2-ch poprzedzających go lat lub oświadczenie o wielkości pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie albo oświadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie.
3.dokumenty pozwalające ocenić sytuację finansową wnioskodawcy, w tym sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych, sporządzone zgodnie z przepisami o rachunkowości.


	VI.  OPŁATY

	        Nie podlega opłacie skarbowej


	VII. DRUKI WNIOSKÓW

	        Wg załączonego wzoru.


	VIII.  TRYB ODWOŁAWCZY

	        Brak 


	IX. INFORMACJE DODATKOWE 

	     Inny termin zapłaty opłaty rocznej, nieprzekraczający danego roku kalendarzowego, może być  ustalony na wniosek użytkownika wieczystego złożony nie później niż 14 dni przed upływem ustawowego terminu płatności tj. 31 marca każdego roku.
        W przypadku braku wymaganych dokumentów organ wezwie wnioskodawcę do uzupełnienia

        wniosku. Nie uzupełnienie wniosku w wskazanym terminie spowoduje pozostawienie go bez

    rozpatrzenia.
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